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DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DI SERVIZIO DI PULIZIA, DISINFEZIONE,
IGIENIZZAZIONE A RIDOTTO IMPATTO AMBIENTALE E SANIFICAZIONE
NONCHE LA FORNITURA DEL RELATIVO MATERIALE IGIENICO-SANITARIO DA
EFFETTUARSI PRESSO LE SEDI DI AMET S.P.A. - TRANI E SUE PERTINENZE

1. PREMESSE

Con determina a contrarre n. 2363 del 21/06/2021, questa Societa ha deliberato di affidare il servizio di
pulizia disinfezione, igienizzazione a ridotto impatto ambientale e sanificazione nonché la fornitura del
relativo materiale igienico-sanitario da effettuarsi presso le sedi di Amet S.p.a. - Trani e sue pertinenze.

L’affidamento avverra mediante proceduta apetta e con applicazione del critetio dellofferta
economicamente pit vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi degli
artt. 60 e 95 del d.Igs. 18 aprile 2016 n. 50 — Codice dei contratti pubblici (nel prosieguo: Codice).

Il luogo di svolgimento del servizio ¢ Comune di Trani (BT) [codice NUTS ITF48]
CIG 880546753D
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, &: dott. Paclo ROMANELLI

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Capitolato speciale;

2) Bando di1 gara;

3) Disciplinare di gara;

4) DUVRI;

5) Mod. A1 — Domanda di partecipazione

6) Mod. A2 — Dichiarazione Integrativa

7) Mod. A3 — Offerta Economica.

Il servizio dovra essere espletato mediante I'uso di materiali e tecniche a ridotto impatto ambientale, ai
sensi del D.M. 24.05.2012 “Criteri ambientali minimi per 'affidamento del setvizio di pulizia e pet la

fornitura di prodotti per Iigiene” pubblicato su GURI n. 142 del 20.06.2012. In merito alle specifiche
tecniche ed alle clausole contrattuali, si rinvia al Capitolato Speciale d’Appalto

La presente procedura di gara telematica, sara svolta sulla piattaforma EmPULIA, pertanto tutta la
documentazione di gara sara repetribile gratuitamente accedendo al portale EmPULIA.

La documentazione di gara ¢ inoltre disponibile sul sito internet: http: as www.ametspa.it sezione Societa

Trasparente — bandi di gara — pubblicazione bandi di gara.
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2.2 CHIARIMENTI

Eventuali richieste di informazioni complementati e/o chiarimenti sulla presente procedura di gara
dovranno essere trasmesse direttamente attraverso il portale EmPULIA utilizzando 'apposita funzione
“Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui” presente all’interno del Bando relativo alla procedura
di gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 09 /07/2021 alle ore 10:00. La tichiesta
dovra indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (bando, disciplinare, capitolato)
pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento.

1l sistema non consentira 'invio di richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito.
L’avvenuta pubblicazione del chiatimento richiesto sara notificata, come avviso, all'indirizzo di posta
clettronica del legale rappresentante della ditta che ha proposto il quesito, cosi come risultante dai dati
presenti sul portale, indicati dal fornitore in sede di registrazione alla piattaforma EmPULIA.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei
giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione
in forma anonima direttamente sul portale EmPULIA.

Non sono ammessi chiariment telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI

In linea generale tutte le comunicazioni anche quelle di cui all’art. 76 comma 5 del Codice avverranno
tramite posta elettronica certificata ai sensi dell’art 76, comma 6 del D. Lgs 50 /2016 e saranno trasmesse
tramite piattaforma EmPULIA allindirizzo di posta elettronica fornita dall’utente in sede di registrazione
al portale.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra stazione
appaltante e opetatori economici si intendono validamente ed efficacemente qualora trasmesse tramite
piattaforma EmPULIA.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinati, anche
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatatio si intende validamente
tesa a tutti gli operatoti economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del D.lgs 50/2016 la comunicazione recapitata
al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli

operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELI’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L’appalto ¢ costituito da un unico lotto poiché: in considerazione del numero di sedi (Servizio
prevalentemente da svolgere presso la sola sede legale di Amet S.p.a) pertanto 'unicita del lotto con un
modello organizzativo unitatio e centralizzato di gestione del servizio di pulizia ambient, garantirebbero

una corretta esecuzione del servizio realizzando contestualmente i conseguenti risparmi di spesa.
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Tabella n. 1— Oggetto dell’appalto

P

(princip
ale)

n. Descrizione delle prestazioni CPV . Importo

(Seconda
ria)

1 Servizio di Pulizia 909192004 P 160.000,00

Importo totale a base di gara 160.000,00

L’importo a base di gara ¢ al netto di Iva, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a tischi da
mnterferenze.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze ¢ pari a € 800,00 oltre Iva come per legge e non &
soggetto a ribasso.

L’appalto ¢ finanziato con fondi privati di Amet S.p.a

At sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice I'importo posto a base di gara comprende i costi della
manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad € 158.991,53 (su base triennale) calcolati sulla
base dei seguenti elementi: ore 2660 annuali da adibire al setvizio pet il costo medio oratio di € 15,75
(media tra costo orario livello 1 e 2 (15,37+16,14) tabella ministetiale Prov.ba).

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

41 DURATA

La durata dell’appalto ¢ di 36 mesi, decotrenti dalla data di affidamento del servizio.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

Il contratto di appalto potra essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’art.
106, comma 1, lett. a) del Codice, nei seguenti casi: Esigenza saltuatia da parte della Stazione Appaltante
del servizio di facchinaggio ovvero movimentazione metci, materiali e/o spostamento di atredi e archivi.
Tale modifica ¢ da quantificarsiin circa 60 ore complessive su base triennale ad un costo oratio desumibile
dall’offerta formulata dal concorrente in sede di gara. I’ importo stimato complessivamente delle 60 ore
non sara superiore ad € 1.200,00 al netto di Iva nonché degli oneti per la sicutezza dovutl a tischi da
interferenze.

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente necessatio
(max mest 6) alla conclusione delle procedure necessatie per 'individuazione del nuovo contraente ai
sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle prestazioni
oggetto del contratto agli stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni. L’impotrto relativo alla
suddetta proroga di mesi 6 (sei) ¢ quantificato in € 26.666,67.

At fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, é pati ad € 187.866,66. al
netto di Iva, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.
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5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli opetatoti economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono pattecipate alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso det requisiti
prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrent di partecipate alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinatio di concotrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gatra in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrent,
di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concotrente che pattecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la

medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concotrre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi altra
forma, alla presente gata. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato;

in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate
dal consotzio pet I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto
per Pesecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45,

comma 2, lettere b) e ¢), quest’ultimo indichera in gara la consorziata esecutrice.

Le aggregazioni tra imptrese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per 1 raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di tappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’otgano comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L’organo comune potra indicate anche solo alcune tra le imprese tetiste per la

pattecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma ptiva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentate
domanda di pattecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo
comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma

dovra obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero
sia sprovvista di organo comune, oppure se 'organo comune & privo dei requisiti di
qualificazione, l'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento

costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di tete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentte la durata dello
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stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3
del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandatatia di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto anche
da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un
RTT o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potete di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata
di organo comune privo del potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di
mandataria della sub-associazione ¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della npartizione delle quote di
partecipazione.

Al sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo
con continuita aziendale pud concorrere anche riunita in RTT purché non rivesta la qualita di mandataria

e sempre che le altre imprese aderenti al RTT non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per 1 quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80
del Codice e s.7.z..

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-Zer, del d.Igs. del 2001 n. 165.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essete in possesso del requisiti previsti nei commi seguenti.
I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere
trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 e relativi
aggiornamenti

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

a) iscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della 1. 25
gennaio 1994, n. 82 e del dm. 7 luglio 1997, n. 274 con appartenenza almeno alla fascia di
classificazione “B”, di cui all’art. 3 del citato decteto.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co

3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale ¢
stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio 1 documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per 1l reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.
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7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

b) Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. 3 (tre) esercizi finanziari disponibili non
inferiore ad € 100.000,00 IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice);

La comprova del requisito € fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice

- pet le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

- pet gli operatoti economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato attivita da

meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essete rapportati al petiodo di attivita.

Al sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice P'operatore economico, che per fondati motivi non ¢ in grado

di presentate le referenze richieste puo provare la proptia capacita economica e finanziaria mediante un

qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
c) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi analoghi
Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio:
- servizi analoghi a quelli di cui al presente appalto (servizi di pulizia uffici) di importo complessivo
minimo pati a € 160.000,00.

La comprova del requisito, & fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVTI, parte
11, del Codice.

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle
seguenti modalita:

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dal’amministrazione /ente contraente, con
Iindicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;

- otiginale o copia conforme delle fatture emesse con I'indicazione dell’oggetto, dell'importo
e del periodo di esecuzione;

- contratti sottoscritti e conclusi di affidamento servizi.

In caso di setvizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalita:

- otiginale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con I'indicazione

dell’oggetto, del'importo e del periodo di esecuzione;

- copia conforme delle fatture emesse con 'indicazione dell’oggetto, dell'importo e del petiodo

di esecuzione,

d) Registrazione EMAS (Regolamento n. 1221/2009 sull’adesione volontaria delle organizzazioni a un
sistema comunitario di ecogestione e audit) in corso di validita, oppure una certificazione secondo la
norma ISO14001 o secondo norme di gestione ambientale basate sulle pertinenti norme europee o

internazionali, certificate da organismi di valutazione della conformita (cfr. art. 5.2 D.M. 24.05.2012 —
C.AM. Pulizie)

Tali requisiti (economico finanziari e tecnico professionali) vengono richiesti al fine di garantite che
Poperatore economico concorrente abbia un adeguato livello di capacita economica —finanziati e tecnico
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—professionale, tale da consentite una cortetta e puntuale gestione, anche sotto Iaspetto retributivo del
personale impiegato, trattandosi di setvizio ad alta intensita di manodopeta.

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consotzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essete assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento tempotaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppament.
Il requisito relativo alPiscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese attigiane
ai sensi della L. 25 gennaio 1994, n. 82 e del d.m. 7 luglio 1997, n. 274 di cui all’art. 3 del citato decteto di
cui al punto 7.1 lett. a) devono essete posseduti da:

a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE;

b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecuttici e, dalla rete
medesima, nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Tutti 1 soggetti indicati alle lett. a) e b) devono essere in possesso di isctizioni in fasce di classificazione
tali che la somma dei singoli importi di classificazione tisulti pari o superiore all'importo della fascia di
classificazione di cui al paragrafo 7.1 lett. a). L’impresa capogruppo mandatatia deve possedere detto
requisito in misura maggioritaria.
L’impresa capogruppo mandataria deve essete iscritta ad una fascia di classificazione non inferiore alla
fascia “B”.
Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2 lett. b) deve essete soddisfatto dal
raggruppamento temporaneo nei termini di seguito indicati:
- mandataria o la consorziata principale dovra possedere un valore complessivo minimo pati al 70%

del valore del requisito richiesto. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria
dalla mandataria.

Nell'ipotest di raggruppamento temporaneo otizzontale il requisito di cui al precedente punto 7.3 lett.
c) deve essere posseduto sia dalla mandatatia sia dalle mandanti. Detto requisito deve essete posseduto

in misura maggioritaria dalla mandatatia.
Il requisito di cui al precedente punto 7.3 lett. d) deve essete posseduto da:
a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consotziate/consorziande o GEIE;

b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete
medesima, nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
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7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI

I soggetti di cui allart. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere 1 requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

1l requisito telativo alPiscrizione nel Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane
ai sensi della 1. 25 gennaio 1994, n. 82 e del d.m. 7 luglio 1997, n. 274 di cui all’art. 3 del citato decreto di
cui al punto 7.1 lett. a) deve essete posseduto dal consorzio o da tutte le consorziate esecutrici del
servizio di pulizia. Queste ultime devono essere in possesso dell’iscrizione in fasce di qualificazione talt
che la somma dei singoli importi di classificazione tisulti pari o superiore all'importo della fascia di
classificazione di cui al paragrafo 7.1 lett. a).

I requisiti di capacitd economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, at sensi dell’art. 47 del

Codice, devono essere posseduti:
a. periconsorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo;

b. peticonsorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consotzio, che puo fare ricorso, oltre
ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate i quali vengono computati camulativamente in capo
al consorzio.

8. AVVALIMENTO

At sensi dell’art. 89 del Codice, l'operatote economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice,
puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui
all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altti soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento.

Non ¢ consentito 'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale [ad
esempio: iscrigione alla CCLAA oppure a specifici Albi].

Il ricorso all’avvalimento per la Registrazione Emas oppute certificazione secondo la norma ISO14001
comporta che ausiliatia metta a disposizione dell’ausiliata Uorganizzazione aziendale in coetenza col
requisito prestato, comprensiva di tutt i fattori della produzione e di tutte le risorse che,
complessivamente, le hanno consentito di acquisire la certificazione prestata. Il relativo contratto di
avvalimento, pertanto, dovra indicare nel dettaglio le risorse e 1 mezzi prestati.

L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiaratli in gara mediante
presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una dichiarazione
integrativa nei termini indicati al punto 15.3.1.

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e ausiliatia sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso 'avvalimento di piu ausiliatie. L’ausiliatia non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Al sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che l'ausiliatia presti
avvalimento per pit di un concotrente e che partecipino alla gara sia Pausiliaria che I'impresa che si avvale
dei requisiti.

L ausiliaria pud assumete il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

L’ausiliaria di un concortente puo essete indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concotrente.
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Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia

ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per I'ausiliaria sussistano motivi
obbligatoti di esclusione o laddove esso non soddisfii pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
Pesigenza al RUP, il quale richiede pet iscritto, secondo le modalita di cui al punto 2.3, al concorrente la
sostituzione dell’ausiliatia, assegnando un termine congruo per l'adempimento, decorrente dal
ricevimento della richiesta. Il concotrente, entro tale termine, deve produrtre 1 documenti dell’ausiliaria
subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da patte del concorrente, 1 DGUE della nuova ausiliaria
nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di
mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttotio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del
contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con

documenti di data certa, antetiore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dallimpresa ausiliaria non ¢
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO

I soggetti affidatari dei contratti pubblici possono affidare in subappalto i setvizi, compresi nel contratto,
previa autorizzazione della stazione appaltante purché:

a) l'affidatario del subappalto non abbia pattecipato alla procedura per l'affidamento dell'appalto;

b) il subappaltatore sia qualificato nella relativa tipologia di servizi;

Il concotrente indica all’atto dell’offerta la volonta e le parti del servizio che intende subappaltare nei
limiti del 40% dell’impotto complessivo del contratto, in conformita a quanto previsto dall’art. 105 del
Codice; in mancanza di tali indicaziont il subappalto € vietato.

Non costituisce motivo di esclusione ma comportta, pet il concorrente, il divieto di subappalto:

- lindicazione di un subappaltatore che, contestualmente, concorra in proprio alla gara.

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 e 83 del D.lgs 50/2016 e dichiararli
all’atto della richiesta di autotizzazione mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle
parti pertinenti.

La verifica delle condizioni di esclusione di cui all'art. 80, D.Lgs. n. 50/2016 per il subappaltatore avviene
secondo le modalita e le tempistiche indicate nel presente disciplinare e comunque prima del rilascio della
relativa autorizzazione al subappalto.

In caso in cui la verifica dimostti la sussistenza delle condizioni di esclusione, l'affidatario deve provvedere
a sostituite il subappaltatore, ai sensi dell’art. 105, comma 12, D.Lgs. n. 50/2016.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

Si applica, in linea generale, laddove compatibile con il presente appalto, 'art. 105 del D.Lgs. 50 /2016

10. GARANZIA PROVVISORIA

I’offerta e corredata da:
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1) una garanzia provvisotia, come definita dall’art. 93 del Codice, patia 2% del prezzo base dell’appalto
e precisamente di importo pari ad € 3.216,00 salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancatio o assicurativo o altro soggetto di cut
all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il
concortente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non ¢ richiesta alle microimprese, piccole
e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime
costituiti.

Al sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisotia copre la mancata sottoscrizione del

conttatto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatatio o all’adozione di

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del decreto legislativo 6 settembre

2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra altro, la mancata prova del possesso dei requisiti

generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del

contratto. I’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89

comma 1 del Codice, non comportera 'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisotia copte, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci

rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria ¢ costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale
o ptesso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve

essere al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto legislativo

21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso Iban
IT37B0100541720000000000719;

c. fideiussione bancatia o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria ¢ conforme allo
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottosctizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguent
sitl internet:
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage jsp
In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito /costituendo raggruppamento temporaneo
o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in

caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo consorzio;

3) essete conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di
concetto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche e

le assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4
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dell’art. 127 del Regolamento (nelle motre dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la
fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal D.M. del 19 gennaio 2018 n. 31, dovra essere
integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del
codice civile, mentte ogni riferimento all’art. 30 della 1. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi
sostituito con l'art. 93 del Codice);

4) avere validita per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

5) prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cut all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;
c. laloro operativita entro quindici giotni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

0) contenete 'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
g pegn &8
possesso dei poteri necessati per impegnate il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con

firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82. In tali ultimi casi la
conformita del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante
apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del dlgs. n. 82/2005) ovvero da apposita
dichiarazione di autenticita sottosctitta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art.
22, comma 2 del d.Igs. n. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potta produrte una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della

ptecedente, a condizione che abbia espressa decortenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo € ridotto secondo le misure e le modalita di cui
all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti
fornendo copia det certificati posseduti.

In caso di pattecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del
sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, st ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), ), ), g), del Codice solo se
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese

retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di pattecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la

predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di
una sola associata oppute, pet i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del
consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussotria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti

prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti
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slano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi
dell’art. 20 del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 la data e I'ora di formazione del documento informatico sono
opponibili ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura
temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche
tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole
obbligatorie, etc.).

Non ¢ sanabile - e quindi ¢ causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di

un soggetto non legittimato a rilasciatre la garanzia o non autorizzato ad impegnare 1 garante.

11. SOPRALLUOGO

11 sopralluogo negli immobili in cui svolgete il servizio &€ obbligatorio, tenuto conto che ¢ necessario che
le offerte vengano formulate, ai sensi dell’att. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei
luoghi. La mancata effettuazione del sopralluogo ¢ causa di esclusione dalla procedura di gara.

Il sopralluogo puo essete effettuato nei soli giorni dal lunedi al venerdi.

La richiesta di sopralluogo deve essete inoltrata a amministrativo@pec.ametspa.it e deve riportare 1
seguenti dati dell’operatote economico: nominativo del concorrente; recapito telefonico; indirizzo e-mail;

nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

Il sopralluogo puo essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso
del documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita
di copia del documento diidentita del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non puo
ricevere I'incarico da pii concorrenti.

La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE, aggregazione
di imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla lett. c), in relazione
al regime della solidarieta di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economict, il
sopralluogo pud essete effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli
operatoti economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito
della delega del mandatatio/capofila.

In caso di raggruppamento tempotaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione
di imprese di rete di cui al punto 5 lett. c) non ancora costituita in RTL, il sopralluogo ¢ effettuato
da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati,
aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori.
In alternativa loperatore raggruppando/aggregando/consorziando puo effettuare i sopralluogo
singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c¢) del Codice il sopralluogo deve essere
effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico

consorziato indicato come esecutotre.

La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del certificato rilasciato dalla stazione
appaltante attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione ¢

sanabile mediante soccorso istruttorio ex art. 83, comma 9 del Codice.
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12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELI’ANAC

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dell’ Autorita Nazionale Anticortuzione pet un importo pati a € 20,00 secondo le modalita di cui alla
deliberazione del’ANAC pubblicata sul sito del’ANAC nella sezione “conttibuti in sede di gara” e
allegano la ricevuta ai documenti di gara.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante
consultazione del sistema AV Cpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potra
essere sanata ai sensi dellart. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato gia
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente

dalla procedura di gara, ai sensi dell’att. 1, comma 67 della . 266,/2005.

13. MODALITA DI PARTECIPAZIONE TELEMATICA

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in
formato elettronico, attraverso la piattaforma EmPULIA

TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:
Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA

Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di EmPULIA
nella sezione “Guide pratiche”.

Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono inviate, entro e
non oltre le ore 10:00 del 19/07 /2021 la propria offerta telematica, tramite il Portale di e-procurement EmPULIA,
raggiungibile  attraverso il  sito informativo ~www.empuliait oppure direttamente dallindirizzo
https://eprocurement.empulia.it/portale/LoginEsterno.asp, secondo la procedura di seguito indicata.

1. Registrarsi al Portale tramite I'apposito link “Registrati” presente sulla home page del sito informativo di
EmPULIA (www.empulia.it): 'operatore economico deve insetire un inditizzo di posta elettronica certificata del
legale rappresentante;

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI”;

3. Cliccare sulla sezione “BANDI”;

4. Cliccare sulla riga blu dove ¢ riportata la scritta “BANDI PUBBLICATTI”: si aprira I’elenco di tutti i bandi
pubblicati;

5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in cotrispondenza del bando di gara
oggetto della procedura;

6. Visualizzare gli atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella sezione
“DOCUMENTI COLLEGATI”;

7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per create la proptia offerta (tale link scompatira automaticamente al
raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle offerte);

8.  Denominare la propria offerta (“Titolo documento™);

9. Busta “DOCUMENTAZIONE”: inserite i documenti richiesti utilizzando il comando “Allegato”; il
concorrente puo aggiungere ulteriore documentazione tramite il comando “Aggiungi allegato”; qualora il
concorrente ritenesse di non dover inserire documentazione facoltativa, lo stesso ¢ tenuto a cancellare le righe
predisposte come non obbligatorie dalla stazione appaltante (documentazione facoltativa);

10. Preparazione “OFFERTA”: insetire i documenti e le informazioni richieste, presenti nell“Elenco Prodotti”,

afferenti all’offerta tecnica ed economica secondo le modalita indicate nei successivi paragrafi;
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11. Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati;

12. Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla stazione appaltante che
non si intende, ovvero non & possibile, modificare;

13. Creazione “Busta Tecnica/Conformita” e “Busta Economica®: tali sezioni vengono automaticamente
compilate dal sistema, dopo aver petfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco Prodotti” dei dati e

documenti cosi come richiesti nei paragrafi successivi;

14. Genera PDF della “Busta Tecnica/Conformita” e della “Busta Economica™ con tale funzione il sistema

generera, in formato.pdf, la busta tecnica e la busta economica che dovranno essere salvate sul proprio PC;
15. Apporre la firma digitale alle buste cosi generate;

16. Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato™ al fine di allegare il file .pdf della busta
tecnica, firmato digitalmente, nella sezione “Busta tecnica/Conformita”, e il file .pdf della busta economica, nella

sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvedera a effettuare una procedura di controllo della firma;

N.B. in caso di utilizzo del comando “Modifica offerta”, il sistema elimina il file riepilogativo della busta generata
dalla piattaforma. Dopo aver eseguito tale azione, pettanto, I'utente dovra ripetere le operazioni necessarie alla
compilazione, come innanzi descritte a partire dal punto denominato “Preparazione OFFERTA”.

17. Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIO?”.
Credenziali d’accesso

La registrazione fornira — entro le successive 6 ote — tre credenziali (codice d’accesso, nome utente e password),
petsonali per ogni operatore economico registrato, necessarie per I'accesso e I'utilizzo delle funzionalita del Portale:
tali credenziali saranno recapitate allinditizzo di posta elettronica certificata del legale rappresentante, cosi come
dichiarato all’atto della registrazione.

Tale operazione va effettuata almeno 48 ote prima della data di scadenza per la presentazione delle offerte, al fine
di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso.

La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla procedura aperta, ¢ ad esclusivo
rischio del concotrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse effettuata successivamente al termine
temporale di 48 ore innanzi indicato.

In caso di smatrimento, & sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite funzioni “Hat
dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la passwordr” presenti sulla home page
del Portale. II codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono immodificabili; la password invece puo
essere modificata in qualunque momento tramite 'apposito link “opzioni”. La lunghezza massima della password
¢ di 12 caratteri. Tutte le comunicazioni inerent alla presente procedura di gara saranno inoltrate come “avviso”
allindirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, cosi come risultante dai dati presenti sul Portale
EmPULIA.

Verifica della presentazione dell’offerta sul portale

Inoltre, ¢ possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta seguendo la

seguente procedura:
a) inserire i propri codici di accesso;
b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO?;

¢) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATT”, posta in corrispondenza del bando di
gara oggetto della procedura;

d) cliccare sulla riga blu dove ¢ riportata la dicitura “OFFERTE”;
€) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera ¢ possibile visualizzare se Pofferta € solo salvata o
anche inviata (in tale ultimo caso si potra visualizzare anche il numero di protocollo assegnato).

Assistenza per Pinvio dell’offerta

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per I'invio dell’offerta, dovranno richiedere
assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali — sabato escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e
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dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta allHELP DESK TECNICO EmPULIA allindirizzo email:
helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il numero verde 800900121.

Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operativita del servizio di HelpDesk
innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso setvizio.

Al fine di consentire all’operatore economico una piu facile consultazione, nella sezione “BANDI A CUI STO
PARTECIPANDO?”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia mostrato intetesse, cliccando
almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA™.

Partecipazione in RTI/Consorzi

In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48 co.8 del d.lgs.
50/2016, l'offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante dellimpresa, che
assumera 1l ruolo di capogruppo, a cio espressamente delegato da parte delle altre imprese del
raggruppamento/consotzio.

A tal fine le imprese raggruppande/consotziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di partecipazione,
la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla piattaforma, provvedera all’invio
telematico di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Insetisci esecutrice”,
al fine di indicare i relativi dati. La mandante ovvero I’esecuttice deve essere previamente registrata sul Portale.

Firma digitale

Per I'apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un cettificato qualificato non scaduto di
validita, non sospeso o revocato al momento dellinoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta apposizione
con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente cettificatore.

La firma digitale apposta ai documenti deve appartenere al soggetto legittimato (ad esempio, nel caso di societa
con amministratori a firma congiunta), ed essere rilasciata da un Ente accreditato presso 'AGID; lelenco dei
certificatori ¢ accessibile all’indirizzo https:/ /www.agid.gov.it/it/ piattaforme/ firma-elettronica-
qualificata/organismi-valutazione-accreditati

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta

1) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite linditizzo Internet www.empulia.it,
dove sono rest disponibili agli utenti 1 servizi e gli strumenti tecnologici della Centrale di acquisto tertitoriale della
Regione Puglia, denominata EmPULIA;

2) DPer offerta telematica si intende I'offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dellistanza di
partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, I'offerta tecnica, 'offerta economica e ogni ulteriore eventuale
documento, come meglio dettagliati in premessa;

3) Attraverso il comando “Modifica offerta”, I'utente ha la possibilita di modificare il contenuto della busta
“tecnica/conformita” e/o “economica”. Dopo aver eseguito tale azione, I'operatore deve necessariamente
rigenerare il file .pdf riepilogativo delle stesse buste (come precedentemente descritto al punto “Preparazione
OFFERTA” (Termini e modalita di presentazione delle offerte));

4) L’invio on-line dell’offerta telematica ¢ ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze temporali relative

alle gare telematiche l'unico calendario e oratio di riferimento sono quelli di sistema;

5) Allo scadere dei termini previsti sul bando, anche se il sistema consente ancora ’esecuzione di alcune azioni,
Pinvio dell’offerta sara inibito dallo stesso;

6) 1l sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente procedura,
informando loperatore economico con un messaggio di notifica, nonché attraverso l'indicazione dello stato
dell’offerta come “Rifiutata”;

7) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara non sono indicati i
secondy, esst st intenderanno sempre paria 00;
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8) Entro il termine previsto il sistema riterra valida, ai fini della procedura, solo l'ultima offerta telematica
pervenuta. La stessa verra considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedente;

9) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata nel momento in
cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del corretto invio dell’offerta. In ogni
caso, il concotrente pud vetificare lo stato della propria offerta (“In lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero
“Inviato”) accedendo dalla propria area di lavoro ai “Documenti collegati” al bando di gara, sezione “Offerta”;
10) Al fine di evitare problemi durante il caricamento dei file e per non compromettere, quindi, I'inoltro
dell’offerta, si consiglia di inserire nel sistema file la cui dimensione massima non superi i 7 Mbyte.

Al fine di inviare correttamente 'offerta, ¢, altresi, opportuno:

»  Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi indicati nella sezione
FAQ del portale EmPULIA;

*  Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali
*  Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o caratteti speciali.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di pattecipazione, 'offerta tecnica e 'offerta economica devono essete sottoscritte

dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essete sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o ittegolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a cotredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso del prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso

istruttorio e determina Iesclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolate presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di pattecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiatazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttotio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili

con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisotia e impegno
del fidetussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferite mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di

presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4
del Codice) sono sanabili.
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Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non supetiore
a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e 1 soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiatazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decotso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concortrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti
e dichiarazioni presentati.

La stazione appaltante puo richiedere tramite EmPULIA, ad ogni fornitore che partecipa alla gara, la
documentazione integrativa che riterra opportuna, cliccando sul cormispondente  link
“COMUNICAZIONE INTEGRATIVA”. 1 fornitori interessati dalla richiesta di integrazione
documentale saranno preventivamente informati della stessa a mezzo PEC, trasmessa dalla piattaforma
allindirizzo del legale rappresentate del fornitore, da quest’'ultimo fornito in sede di registrazione alla
piattaforma;

L’operatore economico potra rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati dalla
stazione appaltante), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale allegazione documentale,
utilizzando il tasto “Crea tisposta”;

Scaduti 1 termini per la presentazione della risposta, 1l tasto “Crea Riposta” verra disabilito dal sistema e
Poperatore economico non potra pit rispondere alla richiesta di integrazione.

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale potra essere trasmessa anche tramite la funzione di
“COMUNICAZIONE GENERICA™: in tale ipotesi, I'operatore economico, seguendo lo stesso
procedimento descritto per la” Comunicazione Integrativa”, potra ricevere comunicaziont, rispondere ed
inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione “Aggiungi allegato”.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

L’operatore economico dovra inserite nella sezione “BUSTA DOCUMENTAZIONE” la seguente
documentazione (domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, 1 DGUE nonché la
documentazione a cortredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione) in formato elettronico, sulle
tighe predisposte dalla stazione appaltante ovvero, laddove occorra, cliccando sul pulsante ‘Aggiungi
Allegato’ e caricando il documento firmato digitalmente sulla piattaforma (nel caso di documenti
analogici devono essete forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 del D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. /o
dell’art.23 — bis del D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. e nel tispetto delle regole tecniche di cui all’art. 71 del
medesimo D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii.);

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione ¢ tedatta, ‘preferibilmente secondo il modello di cui al “Mod. A1” e
contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RTT, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
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In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinatio, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il

concotrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa

(mandatatia/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consotzio di coopetative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2

lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio

non indichi petr quale/i consotziato/i concotre, si intende che lo stesso partecipa in nome e pet conto
proprio.

La domanda ¢ firmata digitalmente:

nel caso di raggruppamento temporaneo o consotzio ordinatio costituiti, dalla mandataria/capofila.

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista
pet i raggruppament temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete & dotata di un otgano comune con potere di rappresentanza e con soggettivita

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
pattecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di

organo comune,

. se la rete & dotata di un otgano comune con potere di rappresentanza ma € priva di

soggettivitd giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essete sottoscritta dall’'impresa che riveste le funzioni di organo

comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

se la rete & dotata di un otgano comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢
sptovvista di organo comune, oppure se lotgano comune ¢& privo dei requisiti di
qualificazione tichiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione
deve essete sottosctitta dall’impresa adetrente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero,
in caso di pattecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese
aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cut all’art. 45, comma 2

lett. b) e c) del Codice, la domanda é firmata digitalmente dal consorzio medesimo.

11 concorrente allega:

a)

procura ‘oppute_nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 'indicazione
espressa dei poteti rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal
procuratore attestante la sussistenza dei potert rappresentativi risultanti dalla visura™.

Il suindicato documento potra essere inviato nelle seguenti modalita:

* documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del dlgs. 7 marzo 2005 n. 82
sottoscritto con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare
il garante;

*  copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalitd previste dallart. 22, commi 1 e 2, del dlgs. 82/2005. In tali ultimi casi la
conformitd del documento all’originale dovia esser attestata dal pubblico ufficiale
mediante apposizione di firma digitale (att. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da
apposita dichiarazione di autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal
pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).
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15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO
(servizio a disposizione direttamente sulla piattaforma EmPULIA)

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al d.m. del Ministero delle Infrastrutture e
Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione direttamente sulla piattaforma
EmPULIA secondo quanto indicato nel successivo paragrafo.

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sulPamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

I1 concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte II — Informazioni sull’operatore economico

I1 concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliaria e 1 requisiti oggetto di
avvalimento.

Il concorrente, per ciascuna ausiliatia, allega:

1) DGUE, a firma dell’ausiliatia, contenente le informazioni di cui alla patte II, sezioni A e B, alla
parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI,

2)  dichiarazione integrativa nei termini di cui al punto 15.3.1;

3)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale
quest’ultimo si obbliga, verso il concortente e vetso la stazione appaltante, a mettere a disposizione,

per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessatie di cui ¢ carente il concorrente;

4)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale
quest’ultimo attesta che I'impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o

consotziata;

5) contratto di avvalimento, in virtd del quale I'ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a
fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente
descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di
nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse

messe a disposizione dall’ausiliaria;
Documento da fornire in uno dei seguenti modi:

* documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante,

¢ copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione
di fitma digitale (art. 22, comma 1, del d.Igs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottosctitta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma
2 del d.Igs. 82/2005).

6)  PASSOE dell’ausiliatia;

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti
nelle c.d. “black list”

7)  dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del
d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.1. 3 maggio
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2010, n. 78, conv. in 1. 122/2010) opputre dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda
di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell'istanza di
autorizzazione inviata al Ministero.

In caso di ricotso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il concotrente, pena impossibilita di ricorrere al subappalto, indica I'elenco delle prestazioni che intende
subappaltare con la relativa quota petcentuale del’importo complessivo del contratto.

Parte III — Motivi di esclusione

Il concotrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez.
A-B-C-D).

[Si ricorda che, fino all'aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.fgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun
soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei requisiti
di all’art. 80, comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice — cfr. punto 15.3.1 n. 1 del presente Disciplinare].

Parte IV — Criteri di selezione
Il concotrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente
la sezione «®» ovvero compilando quanto segue:
a) la sezione A per dichiarate il possesso del requisito relativo all'idoneita professionale di cui par.
7.1 del presente disciplinare;
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita economico-finanziaria di
cui al pat. 7.2 del presente disciplinare;
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica di
cui al par. 7.3 del presente disciplinare;
d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualita e
norme di gestione ambientale cui al par. 7.3 del presente disciplinare.
Parte VI — Dichiarazioni finali
Il concortente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinentt.
I1 DGUE deve essere presentato:
- nel caso di raggruppamenti tempotanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
pattecipano alla procedura in forma congiunta;
- nel caso di aggregazioni di imptrese di rete da ognuna delle imprese retiste, se 'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consotzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societatia o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi

1, 2 e 5, lett. 1) del Codice, devono tiferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che

hanno opetato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno antecedente la

data di pubblicazione del bando di gara.

Predisposizione e trasmissione del DGUE e in formato elettronico da parte del concorrente

Il Documento di gara unico europeo (DGUE) consiste in un un’autocertificazione resa dallimpresa, ai
sensi del DPR 445/2000, attestante l'assenza di situazioni che comportano motivi di esclusione dalla
procedura previsti dalla normativa nazionale e comunitaria nonché il rispetto dei critert di selezione
definiti nel bando di gara, in capo all'operatore economico.

Il DGUE compilato sulla piattaforma EmPULIA ¢ reso in conformita alle Linee guida emanate dal
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Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e pubblicate in G.U. n. 170 del 22 luglio 2016.

La compilazione puod essere eseguita da tutti i partecipanti anche se costituiti in raggruppamento
temporaneo d’imprese (RTT).

Si invitano gli operatori economici a consultare le "linee guida", disponibili sul portale di EmPULIA nella
sezione "Guide pratiche", inerenti alla compilazione del DGUE elettronico.

87 avverte che, a seguito delle modifiche normative intervenute (DL gs. n. 56/2017, D.L. n. 135/2018 conv. in Legge n.
12/2019, D.L. n. 32/2019, conv. in L. 14 giuono 2019, n. 55, ¢ D.L. 76/2020, conv. in L. 120/2020), fino
all’adeguamento a tali modifiche da parte del MIT del modulo del DGUE (recepito a sistema). ciascun soggetto che compila
i DGUE ¢ tenuto ad allesare una dichiarazione integrativa redatta secondo il “Mod, A2”

Modalita di compilazione del DGUE su EmPULIA

1. Al sensi dell’art.85 del D.lgs.n.50/2016 Poperatore economico utilizza il DGUE (Documento di gara unico
europeo) accessibile sulla piattaforma EmPULIA cliccando sulla funzione “Compila DGUE”, E possibile
utilizzare la funzione “Copia da DGUE?” per copiare i dati gia disponibili nel Sistema nel caso sia gia stato
compilato un documento DGUE su un’altra procedura.

2. 11 DGUE ¢ strutturato in aree, alcune delle quali gia precompilate dall’Ente, i campi obbligatori sono in
grassetto e contrassegnati con asterisco. (Si precisa che ’e-mail recuperata automaticamente dal Sistema &
quella indicata dall’utente in sede di registrazione come unica utilizzabile per tutte le comunicazioni, aventi
valore legale, inviate tramite il portale).

Si evidenzia che ’Operatore Economico candidato/concorrente & tenuto ad indicare nella PARTE II
SEZIONE B (INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL’OPERATORE ECONOMICO) del
DGUE tutti i Soggetti di cui all’art. 80, co.3 del DGLS 50/2016.

3. Firma del Documento di Gara unico europeo: La “Firma del Documento” va eseguita solo a
compilazione ultimata del modulo, secondo la procedura di seguito indicata:

- “Genera PDF” del DGUE: con tale funzione il sistema generera, in formato .pdf, il DGUE che
dovra essere salvato sul proprio PC;

- Apporre la firma digitale al DGUE;

- Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato™ al fine di allegare il file .pdf
del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente inserito verra visualizzato
a video nel campo “File Firmato™.

- Cliccare su “Chiudi” per tornare all’Offerta, dove verra data evidenza dell’avvenuto inserimento
del modulo DGUE firmato digitalmente dal dichiarante.

Per la MANDATARIA: richiesta di Compilazione del DGUE pet le componenti del RTI

Nel caso sia stata richiesta la compilazione del DGUE da parte della Stazione Appaltante e la partecipazione
avvenga in forma Associata (RTI), ¢ obbligatorio per la Mandatatia (Capogruppo) attivare la richiesta di
compilazione del DGUE per tutte le componenti. (la mancata compilazione del modulo DGUE relativo alle
Componenti non consentira I'invio dell’offerta).

Per attivare la richiesta di compilazione per le Componenti dell’RTI, inserite nella busta Documentazione,
attraverso la selezione “SI” sulla voce “Partecipa in forma di RTT” e con il comando “Insetisci Mandante” verra
creata una nuova riga che dovra essere compilata inserendo il Codice fiscale della ditta Mandante ed il sistema
compilera in automatico le informazioni anagrafiche; di seguito cliccare sul comando “Richiedi Compilazione
DGUE”.

Il sistema indichera nel campo “Stato DGUE” sulla griglia dell’RTT lo stato “Inviata Richiesta™.
Contestualmente all’invio della Richiesta di compilazione, le componenti del RTI ticeveranno un’e-mail di notifica,
contenente 'invito a compilare il modulo richiesto.

Inserimento dei DGUE ricevuti dai componenti del’RTI

La Mandataria ricevera un’e-mail di notifica ogni volta che un componente del’RTT inviera il proptio DGUE
compilato.
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La Mandataria dovra collegarsi in area privata, e collocarsi sulla busta documentazione dell’offerta salvata e cliccare
sul comando “Scarica documenti ticevuti”.

Un messaggio a video confermera 'avvenuto caricamento del DGUE e vetra reso visibile sulla griglia “RTT” nella
colonna “DGUE”.

E possibile scaricare il DGUE in formato pdf cliccando sull’icona con il bollino rosso, mentre per scaricare il file
firmato digitalmente occorre cliccare sul nome del file.

Per visualizzare il contenuto della risposta, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Risposta”.

Nel caso il DGUE ticevuto non sia stato compilato correttamente dal componente del’RTI, la mandataria puo
riftutarlo cliccando sul comando “Annulla”.

A questo punto cliccare su “Chiudi” per tornare all’offerta ed inviare una nuova richiesta di compilazione del
DGUE alle componenti alle quali ¢ stato annullato.

Per le Mandanti: DOCUMENTI RICHIESTI DA TERZI

I componenti dell’RTT che riceveranno I'e-mail di notifica per il sollecito alla compilazione del modulo DGUE,
dovranno innanzitutto accedere al Portale e-procurement della Regione Puglia (http: / /www.empulia.it) cliccando
sul comando “Log-in”.

Effettuato il Login, vetra mostrata la “Lista Attivita” con la comunicazione relativa alla compilazione del DGUE
richiesto dalla Mandataria.

) possibile cliccate sull’oggetto per accedere al dettaglio oppure sul tasto “Continua” per accedere alla funzione
“Documentazione Richiesta da Terzi” e gestire la richiesta.

Il gruppo funzionale “Documentazione Richiesta da Terzi” permette di gestite la compilazione della
documentazione di gara da parte delle componenti delle RTT.

Accesso alla Richiesta

- Cliccare sull’icona della lente nella colonna “Apri”;

- “Ptendi in Catico™: funzione che consente di procedete alla compilazione della richiesta;

Accesso al DGUE da compilare
Per accedete al documento di tisposta, cliccare sul comando “Apri Risposta”.
Compilazione del DGUE ricevuto dalla Mandataria

- Cliccare sull’omonimo comando “Compila DGUE” e compilare il DGUE come descritto in
precedenza;

- “Genera PDF” del DGUE e appotre la firma digitale;

- Cliccare su “Chiudi” pet tornare alla schermata precedente e procedere all'inoltro della risposta
cliccando sul pulsante “Invio”.

Tutte le opetrazioni sopra descritte devono essere compiute dall'Tmpresa Singola e dalla Mandataria per la richiesta
di compilazione del DGUE da parte delle proprie Imprese esecutrici di Lavori, Ausiliare o/e Subappaltatrici
nonché per la compilazione del DGUE delle Imprese esecutrici di Lavori, Ausiliare o/e Subappaltatrici delle
Mandanti.

INVIO DELL’OFFERTA CARENTE DI UNO O PIU DGUE STRUTTURATI

Si evidenzia che linvio dell’offerta carente di uno o piu “DGUE” (mandanti, ausiliarie, esecutrici lavori, ecc.)
“Strutturati”, pud comportare I'esclusione dalla gara, per carenza degli elementi essenziali della domanda.

Tale esclusione ¢ rimessa alla valutazione discrezionale del RUP, nel rispetto dell’att. 12 “Manleva” della Disciplina
di utilizzo della piattaforma, secondo cui “Le procedure di gare telematiche, effettuate tramite la Piattaforma
EmPULIA, si svolgono sotto la ditezione e ’esclusiva responsabilita del’Ente aderente”.

Tanto premesso, si invitano gli operatori economici a prestare la massima attenzione nella tempestiva compilazione
telematica det DGUE richiesti.

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

15.3.1 Dichiarazioni integrative
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Ciascun concottente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del d.p.1. 445/2000,
con le quali:

1. [fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56] dichiara di non

incotrrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. c-bis), c-tet), c-quater), lett. f-bis) e
f-ter) del Codice 2016 e nelle restanti cause di esclusione introdotte nel citato art. 80 dalla normativa
successiva. Si fa presente che le fattispecie di cui all’art. 80, comma 5, lettere c-bis) e c-ter) sono quelle
indicate nelle Linee Guida n. 6/2016 del’A.N.A.C,, salve le modifiche apportate dalla normativa
successiva alla loro adozione; al ricorrere di fattispecie rilevanti e nel caso siano state adottate misure
di self-cleaning, dovtanno essete prodotti tutti i documenti pertinenti (ivi inclusi a titolo meramente
esemplificativo gli eventuali provvedimenti di risoluzione al fine di consentire alla stazione appaltante
ogni opportuna valutazione); fino all’aggiornamento del DGUE al decreto legge n. 135 /2018, dichiara

di non incorrete nelle cause di esclusione; L’adempimento viene assolto compilando e sottoscrivendo

1 “Mod. A2”

dichiara 1 dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale
o il pubblico registro da cui i medesimi possono essete ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;

dichiara remunerativa Iofferta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove

devono essere svolti 1 servizi/fornitura;

b) di tutte le citcostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, [z caso di
pubblicazione dei prezzy di riferimento da parte dell’ANAC inserire: “ivi compzesi 1 prezzi di riferimento
pubblicati dal’ANAC”] che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei
servizif fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta;

. accetta, senza condizione o risetva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella

documentazione gara;

. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione

appaltante e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti
e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

Per gli operatoti economici non tesidenti e privi di stabile organizzazione in Italia

6.

si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e
53, comma 3 del d.p.t. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio
rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

. dichiara di aver preso visione dei luoghi e allega il certificato rilasciato dalla stazione appaltante

attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione;

dichiara che 1 seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... , partita IVA
...................... ; indirizzo PEC ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice
sono quelli forniti in sede di registrazione alla piattaforma;

autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara
oppure
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non autorizza, qualora un partecipante alla gara esetciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia dell’'offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste
in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale
dichiarazione dovra essete adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett.
a), del Codice; L’eventuale diniego dovra essere adeguatamente motivato e comprovato ove
necessario, nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito
della procedura di affidamento, pet consentite il trattamento dei loro Dati personali da parte di Amet
S.p.a per le finalita descritte nell'informativa

10. dichiara, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 di aver letto

Pinformativa sul trattamento dei dati personali contenuta nel Disciplinare di gara e di acconsentire al
trattamento dei dati personali, anche giudiziati, mediante strumenti manuali ed informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente iniziativa e per le finalita ivi descritte; dichiara, inoltre, di
essere stato informato circa i diritti di cui agli artt. 15 e segg. Del Regolamento UE n. 2016/679.

Per gli operatoti economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui
all’art. 186 bis del RD 16 marzo 1942 n. 267

11. indica, ad integtazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, nell'ipotesi in cui

sia stato ammesso al concordato preventivo con continuita aziendale, di cui all’articolo 186-bis del
R.D. 16 marzo 1942, n. 267: a) gli estremi del provvedimento di ammissione rilasciato dal tribunale
competente; b) gli estremi del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal
giudice delegato; Si precisa che, a parziale rettifica di quanto previsto al punto sopra citato del DGUE,
ai sensi dell'articolo 110, comma 5, del Codice, cosi come novellato dal D.L. n. 32 del 18 aprile 2019,

non si dovra procedere, all'indicazione del soggetto di cui il concorrente intenda avvalersi.

indica, ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato nella parte 111, sez. C, lett. d) del DGUE,
nell'ipotesi in cui, abbia presentato domanda di ammissione al concordato preventivo con continuita

aziendale, non sia stato ancor emesso il decreto di ammissione:
a) gli estremi del deposito della domanda di ammissione
b) il provvedimento di autorizzazione a partecipate alle gare rilasciato dal tribunale competente

c) il soggetto di cui intende avvaletsi ai sensi dell’atticolo 110, comma 4, del Codice.

Le suddette dichiarazioni di cui ai punti da 1 a 12, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla

domanda di partecipazione ovvetro quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate

e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di pattecipazione.

Ciascuna ausiliatia rendono le dichiarazioni integrative di cui ai nn. 1, 2, 10 e, ove pertinente 11 e 12,
allegandole al loro DGUE.

15.3.2 Documentazione a corredo

1l concorrente allega:

13.

14.

PASSOE di cui allart. 2, comma 3.2, delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del
Codice, anche il PASSOE relativo allimpresa ausiliatia; in caso di subappalto anche i PASSOR
dell'impresa subappaltatrice;

Attestazione di avvenuto sopralluogo rilasciato dalla Stazione Appaltante
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15. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore

di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice

16. copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione

dell’'importo della cauzione;

da produrre in uno dei seguenti modi:

* documento informatico, ai sensi dell’azt. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con

firma digitale dal soggetto in possesso del poteri necessati pet impegnare il garante;

* copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del
documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma
digitale (art. 22, comma 1, del d.gs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticita
sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

17. Ricevuta di pagamento del contributo a favore del’ANAC per un importo di € 20,00;

18. Ricevuta attestante 'avvenuto pagamento tramite modello F23 dell'imposta di bollo dell'importo di

€ 16,00 relativa alla domanda di partecipazione. (Attestazione del versamento effettuato per I'imposta
bollo per la partecipazione alla gara, utilizzando il modello F23, previsto dall’'Ufficio delle Entrate
nella misura forfettatia di € 16,00 (euro sedici/00) contenente le seguenti indicazioni: 6. Ufficio o
Ente: codice TUZ — 10. Estremi dell’atto o documento: Anno pubblicazione bando e CIG - 11.
Codice Tributo: 456T — 12. Descrizione: Bollo su istanza telematica).

Il pagamento dell'imposta di bollo del costo di € 16,00 potra essere effettuato attraverso una delle
modalita di seguito indicate, secondo quanto previsto dall’art. 3. del dpr 26 ottobre 1972, n. 642:

a. Modulo F23 dell'Agenzia delle Entrate nella misura forfettatia di € 16,00 (euro sedici/00)
contenente le seguenti indicazioni: 6. Ufficio o Ente: codice TUZ — 10. Estremi dell’atto o
documento: Anno pubblicazione bando e CIG - 11. Codice Tributo: 456T — 12. Descrizione: Bollo

su istanza telematica.

b. Pagamento dell'imposta ad intermediatio convenzionato con I’Agenzia delle entrate, il quale
rilascia, con modalita telematiche, apposito contrassegno;

c. Inmodo virtuale, mediante pagamento dell'imposta all'ufficio dell’Agenzia delle entrate o ad altti

uffici autorizzati o mediante versamento in conto corrente postale;

d. Le aziende estere possono pagare anche tramite bonifico bancario.

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulterioti per i soggetti associati
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 15.1.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandatatia per

atto pubblico o sctittura privata autenticata.
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- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del setvizio/fornitura, ovvero

la percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto
designato quale capofila.

- dichiarazione in cui siindica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le patti del setvizio/fornitura , ovvero

la percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori

economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con

rappresentanza o funzioni di capogruppo;

. Pimpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dellart. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza allimpresa qualificata come
mandatatia che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandantt /consorziate;
dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le patti del setvizio/fornitura,
ovvero la petcentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici tiuniti 0 consorziati.

Per le aggregazioni di imprese adetenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero pet atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con
indicazione dell’otgano comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiatazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;

dichiatazione che indichi le parti del setvizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete.

Per le aggregazioni di imprese adetenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma ¢ ptiva di soggettivita giuridica

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero pet atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice
del’amministrazione digitale, in seguito: CAD), recante il mandato collettivo itrevocabile con
rapptesentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete
non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della
scrittura ptrivata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD;

dichiarazione che indichi le parti del setvizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in
rete.
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero,
se Porgano comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI
costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD
con allegato il mandato collettivo itrevocabile con rappresentanza conferito alla mandatatia,
recante I'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della
fornitura, ovvero della percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma
dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD;

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD,

con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concotrente aderente al contratto di rete, attestanti:
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;
c. le parti del setvizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandatatia con scrittura
privata.
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24

del CAD, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai
sensi dell’art. 25 del CAD.

Le dichiarazioni integrative di cui al presente paragrafo 15.3.3 potranno essere rese o sotto forma di

allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA B - OFFERTA TECNICA

La Busta “B - Offerta Tecnica” viene generata in automatico dal sistema nella sezione “Busta tecnica”.

L’operatore economico nella sezione, “Offerta” direttamente sulla riga “Elenco Prodotti” nel campo del
foglio denominato “Relazione tecnica” dovra inserire la documentazione di seguito elencata, in formato
elettronico, con l'apposizione della firma digitale del legale rappresentante ovvero del soggetto
legittimato. Nel caso di documenti analogici, essi dovtanno essete trasformati in copia informatica e,
successivamente, firmati dal legale rappresentante della ditta partecipante ovvero da soggetto legittimato,
nel rispetto dell’art. 22, comma 3, del d.Igs. 82/2005 (Copie informatiche di documenti analogici) e/o dell’art.
23-bis del d.1gs. 82/2005 (Duplicati e copie informatiche di documenti informatici), nonché delle “Regole tecniche”
di cui all’art. 71 del d.1gs. 82/2005:

a) Relazione Tecnica del servizio da eseguire
b) Progetto di assorbimento personale esistente (applicazione clausola sociale)

c) Eventuale possesso di certificazioni e attestazioni
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La relazione di cui alla lett. a) dovra contenere una offerta progettuale del servizio di che trattasi che
illustra, con riferimento ai criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 18.1 ed ai
vati elementi oggetto di valutazione, la propria proposta progettuale.

Il Concotrente dovra predisporte la proptia offerta tecnica, redatta in lingua italiana, presentata in fogli
singoli di formato A4, in carattere Times New Roman, con dimensione minima del font pari 12, intetlinea
singola, con numerazione progtessiva ed univoca delle pagine, di massimo 10 pagine, compresi
allegati, suddivisa in paragrafi aventi I'analoga struttura dei criteri di valutazione elencati nella
tabella di cui al punto 18.1 e completa degli elementi utili alPattribuzione dei punteggi di cui ai
criterida 1a 7;

Le soluzioni proposte dovranno essere ben definite, specificando gli obiettivi e le relative misure
organizzativo-gestionali. Nella redazione dell'offerta tecnica si raccomandano semplicita, sintesi e
concretezza, adeguatezza e congruita, evitando di inviare formulazioni standardizzate, teotriche ed astratte
e non avent attinenza diretta con lo specifico appalto.

Nessun compenso spettera ai concortenti, pet lo studio e la compilazione delle offerte i cui elaborati non

saranno restituiti e resteranno di propsieta della Stazione Appaltante.

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite, pena I'esclusione dalla procedura di

gara. Non saranno oggetto di valutazione le pagine eccedenti il numero massimo indicato nel progetto.

ATTENZIONE. L’offerta tecnica non deve tecare, pena l'esclusione, alcun riferimento al
prezzo offetto, ovvero agli elementi che consentano di desumere in tutto o in parte Pofferta
economica del concorrente.

L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del concotrente o da un suo
procuratore.
Nel caso di concorrenti associati, I'offerta dovra essere sottosctitta con le modalita indicate per la

sottoscrizione della domanda di cuit al punto 15.1.

Per allegare la documentazione precedentemente descritta b) e c), ¢ possibile eseguite due modalita di
caricamento:

*  Unire la stessa in un unico file o in una cartella compressa;

 utilizzare il campo del foglio prodotti denominato “Ulteriore documentazione”.
N.B. Al fine di evitare eventuali problemi relativi al caricamento dei file caratterizzati da notevoli
dimensioni (ad esempio progetti tecnici), si invitano gli operatori economici a:
o utilizzare Pestensione pdf con dimensioni tidotte ovvero, convertire la documentazione nel ridetto
formato, nelle ipotesi in cui nasca con estensioni different;

* caricare tali file nel sistema con congruo anticipo tispetto ai termini di scadenza.

Cosi come previsto dal punto 3.5 delle Linee Guida 13 recanti “La disciplina delle clausole sociali”, il
progetto di assorbimento di cui alla lett. b), dovra illustrare le concrete modalita di applicazione della
clausola sociale con riferimento al numero dei lavoratori che beneficeranno della stessa e alla relativa

proposta contrattuale (inquadramento e trattamento economico)

La mancata presentazione del progetto, anche a seguito dell’attivazione del soccorso istruttotio, equivale
a mancata accettazione della clausola sociale ovvero costituisce manifestazione della volonta di proporre
un’offerta condizionata, come tale inammissibile nelle gate pubbliche, per la quale si impone I'esclusione
dalla gara. Il rispetto delle previsioni del progetto di assorbimento sara oggetto di monitoraggio da parte

della stazione appaltante durante 'esecuzione del contratto.
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Il suddetto progetto di cui alla lett. b) non fa parte del computo del n. max di 10 pagine della
Relazione Tecnica;

17. CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

La Busta economica viene generata in automatico dal sistema.

Nella sezione “Busta economica” 'operatore economico, a pena di esclusione, dovra inserire nella sezione
“Offerta”, direttamente sulla riga “Elenco Prodotti™:

a) I'indicazione del ribasso percentuale unico inserendolo nell’apposito campo “Percentuale di

sconto”, collocato accanto al campo denominato “Importo posto a base d’asta”.

b) la dichiarazione d’offerta, nell’apposito campo denominato “Allegato economico”, firmata
digitalmente e predisposta secondo il modello allegato al presente disciplinare di gara.

c) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art.
95, comma 10 del Codice.

Dett1 costi relativi alla sicurezza connessi con l'attivita d’impresa dovranno risultare congrui

rispetto all’entita e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.

d) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dellart. 95, comma 10 del Codice;

La dichiarazione di offerta economica, deve essere formulata compilando 1 “Mod. A3” - allegato,
mediante indicazione dei seguenti elementi:

O 1basso unico percentuale sull’importo complessivo stimato di € 160.000,0 oltre oneri della
sicurezza non soggetti a ribasso pet € 800,00 (da indicare in ciftre e in lettere con due numeri decimali)

Il ribasso percentuale dovrd essere espresso, sia in piattaforma che nella dichiarazione di offerta

economica redatta secondo il modello A3 con indicazione massima di due cifre decimali dopo la virgola.

Si evidenzia che in caso di discordanza tra percentuale imputata a sistema e percentuale di
ribasso indicata nella dichiarazione di offerta economica il dato che prevale ¢ quello imputato a
sistema.

O lastima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95,
comma 10 del Codice.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con lattivita d’impresa dovranno risultare congrui tispetto

all’entita e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.
0  la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice;

L’offerta economica, a pena di esclusione, ¢ sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione
della domanda di cut ai paragrafi 15.1

Sono inammissibili le offerte economiche che superino I'importo a base d’asta.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi /
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PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

11 punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati 1 “Punteggi discrezionali”, vale a dire 1
punteggi il cui coefficiente & attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla
commissione giudicatrice.

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a dire i punteggi
il cui coefficiente ¢ attribuito mediante applicazione di una formula matematica.

Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire 1 punteggi fissi
e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto
specificamente richiesto.

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta

tecnica
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n

criteri di valutazione

max
punti

sub-criter di valutazione

max
punti D

max

punti Q

max: punti

i

Otrganizzazione
del processo di
erogazione del
servizio

30

1.1

Struttura organizzativa,
metodologia del servizio e
logistica dedicata all’appalto

proposta dal concorrente

25

1.2

2. Piano di emergenza -
addetto/1  al

servizio In caso di assenza

Sostituzione

Improvvisa

Metodologia
tecnica operativa
per Perogazione
del setvizio

20

2.1

Piano temporale delle

forniture

2.2

indicazione prodotti e

materiali di consumo

23

macchine e
destinate  al

indicazione
attrezzature

servizio

2.4

Piano dei controlli

Disinfestazione

3.1

Dichiarazione di disponibilita
ad effettuate almeno n. 2
trattamenti di disinfestazione
annui senza alcun onere per
Amet S.p.a contro zanzare ed
insetti striscianti, avendo cura
di esplicitare, all'interno della
Relazione Tecnica, modalita e

tempistiche degli interventi.

Sanificazione
ambientale da
COVID-19

4.1

Dichiarazione di disponibilita
ad effettuare almeno n. 2
trattamenti di sanificazione
ambientale annui da COVID-
19 senza alcun onere per
Amet S.p.a allinterno det
cura di

locali, avendo

esplicitare, all'interno della
Relazione Tecnica, modalita e

tempistiche degli interventt
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Unita Dichiarazione di disponibilita
occupazionale ad assumere unita
aggiuntiva occupazionale aggiuntiva,
tispetto a quelle previste dalla
clausola sociale (2 unita), per
Pespletazione del servizio di
pulizia, in quanto compatibile
con la propria organizzazione
d’impresa e con le esigenze
tecnico-organizzative e di
manodopera necessarie per

esecuzione dell’appalto.

certificazioni ISO 1 punto per ogni
certificazione ISO ulteriore
6 2 tispetto a quelle previste dal 2
presente capitolato (ISO
14001 e/o EMAS)
rating legalita 7.1 |3 stelle punti 5

7 5 7.2 |2 stelle punti 4
7.3 1 stella punti 3

*Autocertificazione

7.4

microimprese - punti 1
Totale. 40 5 25

*Onde evitare preclusioni alla pattecipazione delle microimprese, piccole imprese e imprese di nuova
costituzione sara assegnato 1 punto all’Impresa concorrente che dichiara:

Ai fini del rating (direttore fecnico, dircttore generale, rappresentante legale, amministrator, soci) non sono destinatari di
misure di prevenzione e/ o cantelari, sentenze/ decreti penali di condanna, sentenze di patteggiamento per reati tributari ex
D.Lgs. n.74/2000, per reati exc D.Lgs. n.231/2001, per i reati di cui agl articoli 346, 346 bis, 353, 353 bis, 354,
355 ¢ 356 del codice penale ¢ per il reato di cui all’art.2, commi 1 ¢ 1 bis del D.L. n463 /1983, convertito dalla legge
1.638/ 1983. Per i reati di mafia, oltre a non avere subito condanne, non deve essere stata inigiata azione penale ai sensi
dell’art.405 c.p.p., né limpresa dovra essere destinataria di comunicazioni o informazioni antimafia interdittive in corso di
validita. Nei confronti dell’impresa, inoltre non dovra essere stato disposto il commissariamento in base al D.I. n.90/ 2014
¢ s.oi. L'impresa stessa non deve essere destinataria di sentenze di condanna né di misure cantelari per gli illeciti
amministrativi dipendenti dai reati di cui al citato D.Lgs. n.231/2001. Limpresa non dovra inoltre, nel biennio precedente
la richiesta di rating, essere stata condannata per illeciti antitrust gravi o per violazgion: del codice del consumo, per mancato
rispetto delle norme a tutela della salute ¢ della sicurezza nei lugght di lavoro, per violazioni degli obblight retributivi,
contributivi, assicurativi e fiscali nei confronti dei propri dipendenti ¢ collaboratori. Non dovra inolire avere subito
accertaments di un maggior reddito imponibile rispetto a quello dichiarato, né avere ricevito provvedimentt di revoca di
finansiaments pubblici per i quali non abbia assolto gl obblight di restitusione ¢ non essere destinataria di provvedimenti
di accerfamento del mancato pagamento di imposte ¢ tasse. Dovrd inoltre dichiarare di non essere destinataria di
provoediments sanzionatori dell’ANAC di natura pecuniaria e/ o interdittiva e che non sussistono annotazioni nel
Casellario informatico delle imprese di cui all'art.8 del DPR 1.207/ 2010 che implichino preclusioni alla stipula di contratti
con la Pubblica amministrazione o alla partecipazione a procedure di gara o di affidamento d contratti pubblici di lavori,
servizi o forniture. L'impresa dovra inoltre dichiarare di effettnare pagamenti ¢ transazioni finanziarie di ammontare
superiore alla soglia di mille euro esclusivamente con strumenti di pagamento tracciabil.
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Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, ¢ prevista una soglia minima di sbarramento pati a 42 punti
per il punteggio tecnico complessivo.

Il concorrente sara escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.

L’individuazione della soglia di ammissibilita tecnica dell’offerta ¢ diretta a verificare che al di 1a delle
differenti soluzioni dei singoli partecipanti, tutte le offerte raggiungano comunque uno standard
qualitativo minimo determinato onde evitare che non siano tecnicamente pregevoli o sufficientemente
affidabili e che la prestazione del servizio avvenga nel rispetto della normativa vigente e delle prescrizioni
degli atti di gara.

La soglia di sbarramento sara determinata e riferita al punteggio ottenuto dal concotrente dopo
la “prima riparametrazione” di cui al paragrafo 18.4

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL’OFFERTA TECNICA

A ciascuno degli elementi qualitativi cui & assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della

tabella, ¢ attribuito un coefficiente discrezionale variabile da zero ad uno da parte della Commissione

Giudicatrice

Quanto agli elementi cui ¢ assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della tabella, il

relativo punteggio ¢ assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza

nell’offerta, dell’elemento tichiesto.

Per la valutazione dell’Offerta tecnica 1 punteggi verranno assegnati secondo 1 seguenti criteri di

valutazione:

1. Organizzazione del processo di erogazione del setvizio (max 30 pt.):

1.1 Struttura organizzativa e logistica dedicata all’appalto proposta dal concorrente (max
25 punti): verra valutata la struttura organizzativa dilavoro proposta dal concorrente, con specifico
riferimento al numero di personale dedicato all’appalto, alla distribuzione del personale ed alla
ripartizione delle ore per ciascun intervento previsto. L’attribuzione del punteggio per questo
elemento di valutazione avvetra assegnando un coefficiente compreso tra 0 ed 1, espresso in valori

centesimali, cosi come indicato nella tabella seguente:

Insufficiente Scatso Sufficiente Discreto Buono Ottimo

0 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00

Ciascun Commissatio attribuita ad ogni offerta, per questo elemento di valutazione, uno dei
coefficienti sopra indicati; per ogni elemento di valutazione si determinera la media dei coefficients
espressi dai Commissari. Questa media sara moltiplicata per 25 (punteggio massimo previsto per

questo elemento di valutazione).

1.2 Piano di emergenza (max 5 punti)

Tempistica di sostituzione (da esprimere in numero di ote e/o frazione di ore) dell’addetto e/o
degli addetti in caso di assenza improvvisa: la sostituzione dovra essere garantita attraverso

personale operativo ubicato in zone geografiche coetenti con la tempistica dichiarata e

dettagliatamente esplicitata nella Relazione tecnica.
Al concotrente che avra indicato il minore numero di ore e/o di frazione di ore (comunque
maggiore di 0) verranno assegnati 5 punti; agli altti concorrenti verranno assegnati i puntt sulla base
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della seguente formula: punti offerta X: [offerta pitt bassa (numero ore /o frazione di ore) / offerta
concorrente X (numero ore e/o frazione di ore)] x 5. Al concorrente che indichera un numero di

ore paria 0 verranno assegnati 0 punti.

2. Metodologia tecnica operativa pet Perogazione del servizio (max 20 punti)

2.1  Piano temporale delle forniture (max 5 pt.)

Il concorrente dovra esplicitare la pianificazione temporale delle forniture dei materiali di consumo
che intende adottate presso la sede della Societa in relazione alla programmazione dei fabbisogni.

L attribuzione del punteggio per questo elemento di valutazione avverra assegnando un coefficiente

compreso tra 0 ed 1, espresso in valori centesimali, cosi come indicato nella tabella seguente:

Insufficiente Scarso Sufficiente Discreto Buono Ottimo

0 0,20 0,40 0,60 0,30 1,00

Ciascun Commissario attribuira ad ogni offerta, per questo elemento di valutazione, uno dei
coefficient sopra indicati; per ogni elemento di valutazione si determinera la media dei coefficienti
espressi dai Commissari. Questa media sara moltiplicata per 5 (punteggio massimo previsto per
questo elemento di valutazione).

2.2 indicazione prodotti e materiali di consumo (max 5 pt.)

Dovranno essere illustrati la tipologia dei prodotti e i materiali di consumo, suddivisi nelle categorie
prodotti per ligiene (detergenti multiuso, per finestre e per servizi sanitari), prodotti disinfettanti,
detergenti per usi specifici (compresi i “supetconcentrati”) e prodotti ausiliari in carta tessuto. Si
precisa che tutti i prodotti chimici impiegati devono rispondere alle normative vigent in Italia e
nell’UE relativamente a biodegradabilita, dosaggi e avvertenze di pericolosita, con esplicito
riferimento ai C.AM. (Criteri Ambientali Minimi) stabiliti dal D.M. Ambiente del 24.05.2012.
Dovranno essete elencati i prodotti e i matetiali di consumo con allegate le schede tecniche, da cui
si evinca il possesso o il non possesso della certificazione Ecolabel Europeo. Ai fini
dell’attribuzione del punteggio saranno presi in considerazione ed oggetto di specifica valutazione
i prodotti per la pulizia di superfici dure attestanti il possesso della Certificazione Ecolabel Europeo
(Decisione: 2017/1217/UE del 23/06/2017).

I punteggi saranno attribuiti secondo il seguente schema:

punti
nessun prodotto possiede la certificazione Ecolabel 0
solo i prodotti offerti per la detergenza dei sanitari /o dei pavimenti 2,5

possiedono la certificazione Ecolabel

tutti i prodotti offerti pet la detergenza dei sanitari, dei pavimenti e di tutte le 5
supetfici fisse e lucide, comprese le finestre possiedono la
certificazione Ecolabel

2.3 Indicazione macchine e attrezzatute destinate al servizio (max 5 pt.)

Il concorrente dovra indicare nella relazione la tipologia delle attrezzature ed il numero det
macchinari che si impegnera ad utilizzare nell’appalto, le loro caratteristiche tecniche e le modalita
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di impiego, le eventuali modalita di manutenzione ordinaria e straordinaria nonché di eventuale
sostituzione in caso di guasto. Si precisa che i macchinari e le attrezzature dovranno essere
esclusivamente quelli messi a disposizione dal concorrente per Pesecuzione del presente appalto e
non la dotazione generale dellimpresa. Per quanto riguarda le macchine che puliscono in
aspirazione (aspirapolvere, batti-moquette, spazzatrici industriali), vanno indicate le carattetistiche
dei filtri, con riguardo alla capacita di trattenere PM10 e la periodicita di sostituzione dei filtri. Ai
fini dell’attribuzione del punteggio di questo specifico criterio di valutazione, sara considerato
criterio premiante l'utilizzo di macchinari (aspirapolveri) con classe energetica e classe di remissione
delle polveri pari ad A o supetiore ad A.

L’attribuzione del punteggio per questo elemento di valutazione avverra assegnando un coefficiente

compreso tra 0 ed 1, espresso in valori centesimali, cosi come indicato nella tabella seguente:

Insufficiente Scarso Sufficiente Discreto Buono Ottimo

0 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00

2.4 Piano dei Controlli (max 5 pt.)

II concorrente dovra indicate nella relazione la soluzione che si intende adottare ai fini di una
maggiore verifica e di un maggior controllo delle attivita ivi compreso la frequenza delle ispezioni

di controllo delle prestazioni da parte del referente deﬂ'appalto.

3. Disinfestazione (max 5 pt.)

I concorrente dovra dichiarare la propria disponibilita o indisponibilita ad effettuare almeno n. 2
trattamenti annui, senza alcun onere per Amet S.p.a, di disinfestazione contro zanzare ed insetti
striscianti, avendo cura di esplicitare, all'interno della relazione tecnica, modalita e tempistiche degli
interventi. Dunque, in caso di dichiarazione positiva verranno assegnati 5 pt; in caso di
dichiarazione negativa verranno assegnati 0 punti.

I punteggi saranno attribuiti secondo il seguente schema:

punti
Nessuna dichiarazione di disponibilita 0
Dichiarazione di disponibilita a n. 2 interventi di disinfestazione 5

4. Sanificazione ambientale da COVID-19 (max 5 pt.)

Il concorrente dovra dichiarare la propria disponibilita o indisponibilita ad effettuare almeno n. 2
trattamenti di sanificazione ambientale da COVID-19 annui, senza alcun onere per Amet S.p.a,
avendo cura di esplicitare, all'interno della relazione tecnica, modalita e tempistiche degli interventi,
a1 sensi e per gli effetti delle circolari del Ministero della Salute n. 5443 del 22 febbraio 2020 e n.
17664 del 22 maggio 2020.

A titolo esemplificativo lintervento tichiesto dovra avvenite mediante irrorazione o
nebulizzazione, a seconda della valutazione del tecnico, su tutti gli ambienti internt: scrivanie,
sedie, tavoli, pareti, accessori vari presenti all'interno, pavimenti, porte, finestre, sanitari servizi
igienici, supetfici servizi igienici.
Dunque, in caso di dichiarazione positiva verranno assegnati 5 pt; in caso di dichiarazione negativa
verranno assegnati 0 punti.
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I punteggi saranno attribuiti secondo il seguente schema:

punti
Nessuna dichiarazione di disponibilita 0
Dichiarazione di disponibilita a n. 2 interventi di sanificazione 5
ambientale COVID-19

5. Unita occupazionale aggiuntiva (max 3 pt.)

Il concorrente dovra dichiarare la proptia disponibilita ad assumere N. 1 unita addizionale ulteriore
tispetto alle n. 2 unita di personale previste dalla clausola sociale, gia addetta dal precedente
operatore economico affidatario del setvizio, per I'espletazione del servizio di pulizia, in quanto
compatibile con la propria organizzazione d’impresa e con le esigenze tecnico-otganizzative e di

manodopera necessatie per Uesecuzione dell’appalto.

I punteggi saranno attribuiti secondo il seguente schema:

punti
Nessuna dichiarazione di assunzione di N. 1 unita occupazionale 0
addizionale rispetto a quelle previste dalla clausola sociale
Dichiarazione assunzione N. 1 unita occupazionale addizionale rispetto 3
a quelle previste dalla clausola sociale

6. Certificazioni ISO (max 2 pt.)

1 punto per ogni certificazione ISO ulteriore rispetto a quelle previste dal presente disciplinare
(ISO 14001 e/o0 EMAS) per un massimo di 2 puntt.

I punteggi saranno attribuitt secondo il seguente schema:

punti
Nessuna certificazione ISO ultetiote rispetto a quelle richieste dal 0
presente disciplinare (ISO 14001 e¢/o EMAS)
Certificazione ISO oltre ISO 14001 e/o EMAS (max 2 punti) 1

7. rating legalita (max 5 punti)

1l rating di legalita ¢ un indicatore sintetico del tispetto di elevati standard di legalita da parte delle
imprese che ne abbiano fatto richiesta. Possono richiedere I'attribuzione del rating le imprese (sia
in forma individuale che societaria) che soddisfano cumulativamente i seguenti requisiti:

e sede operativa in Italia;

e fatturato minimo di due milioni di euro nell’esercizio chiuso nell’anno precedente a quello della
domanda;

e isctizione nel registro delle imprese da almeno due anni alla data della domanda;

o rispetto degli altti requisiti sostanziali richiesti dal Regolamento.

Tale riconoscimento prende la veste di un puntegeio compreso tra un minimo di una e un massimo
g
di tre “stellette”.

L’impresa richiedente ottiene il punteggio base %, qualora rispetti tutti i requisiti di cui all’articolo

2 del Regolamento attuativo in materia di Rating di Legalita. II punteggio base potra essere
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incrementato di un “+” per ogni requisito aggiuntivo che P'impresa rispetta tra quelli previsti all’art.
3 del Regolamento. Il conseguimento di tre “+” comporta l'attribuzione di una stelletta aggiuntiva,

fino a un punteggio massimo di % % k.

I1 concorrente dovra specificare di essetre in possesso del rating di legalita e qualora non lo fosse dovra
dichiarare che ai fini del rating (direttore tecnico, direttore generale, rappresentante legale, amministratori,
soci) non sono destinatari di misure di prevenzione e/o cautelati, sentenze/decreti penali di condanna,
sentenze di patteggiamento per reati tributari ex D.Lgs. n.74/2000, per reati ex D.Lgs. n.231/2001, per i
reati di cui agli articoli 346, 346 bis, 353, 353 bis, 354, 355 e 356 del codice penale e per il reato di cui
all’art.2, commi 1 e 1 bis del D.L. n.463/1983, convertito dalla legge n.638/1983. Pet i reati di mafia, oltre
a non avere subito condanne, non deve essete stata iniziata azione penale ai senst dell’art.405 c.p.p., né
I'impresa dovra essere destinataria di comunicazioni o informazioni antimafia interdittive in corso di
validita. Nei confronti dell'impresa, inoltre non dovra essete stato disposto il commissariamento in base
al D.L. n.90/2014 e s.m.i. L’impresa stessa non deve essete destinatatia di sentenze di condanna né di
misure cautelari per gli illeciti amministrativi dipendenti dai reati di cui al citato D.Lgs. n.231/2001.
L’impresa non dovra inoltre, nel biennio precedente la richiesta di rating, essere stata condannata per
illeciti antitrust gravi o per violazioni del codice del consumo, per mancato rispetto delle norme a tutela
della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro, per violazioni degli obblighi retributivi, contributivi,
assicurativi e fiscali nei confronti dei propri dipendenti e collaboratori. Non dovra mnoltre avere subito
accertamenti di un maggior reddito imponibile rispetto a quello dichiarato, né avere ricevuto
provvedimenti di revoca di finanziamenti pubblici pet i quali non abbia assolto gli obblighi di restituzione
e non essere destinatatia di provvedimenti di accertamento del mancato pagamento di imposte e tasse.
Dovra inoltre dichiarare di non essete destinatatia di provvedimenti sanzionatori del’ANAC di natura
pecuniatia e/o interdittiva e che non sussistono annotazioni nel Casellario informatico delle imprese di
cui all’art.8 del DPR n.207/2010 che implichino preclusioni alla stipula di contratti con la Pubblica
amministrazione o alla partecipazione a procedure di gara o di affidamento di contratti pubblici di lavori,
servizi o forniture. L’impresa dovra inoltre dichiarare di effettuare pagamenti e transazioni finanziarie di

ammontare supetiore alla soglia di mille euro esclusivamente con strumenti di pagamento tracciabili.

18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELI’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, € attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad

uno, calcolato tramite la

Formula con interpolazione lineare

Vai = Ra/Rmax

dove:
Vai =  coefficiente attribuito al concorrente (a) rispetto al requisito (i)
R, = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente (a)

Rmax = ribasso percentuale dellofferta piir conveniente
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18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissione, terminata Pattribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procedera,
in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente
metodo: aggregaz‘z'yo compensatore.

Il punteggio ¢ dato dalla seguente formula:

P; = CixP.+CuixPut..... C.x P,
dove
Pi = punteggio concorrente i
Cai=  coefficiente criterio di valutazione 1, del concorrente i
Cbi=  coefficiente criterio di valutazione 2, del concorrente i
Cni=  coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i
Pa = peso criterio di valutazione 1
Pb = peso criterio di valutazione 2
Pn = peso criterio di valutazione n

Al risultato della suddetta operazione vetranno sommati 1 punteggi tabellari, gia espressi in valore

assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente.

I riparametrazione Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vati criteri, se nel singolo elemento
qualitativo nessun concortente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene ripatametrato. La c.d.
“riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la
cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procedera ad
assegnate al concorrente che ha ottenuto il punteggio piu alto su un singolo criterio il massimo punteggio

previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A - VERIFICA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 19/07/2021, alle ore 11:00 presso la sede legale della
Societa Amet S.p.a sita in Trani 76125 — Piazza Plebiscito n.20 e vi potranno partecipare 1 legali
rappresentanti/procumtori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In

assenza di tali titoli, la partecipazione ¢ ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessatio, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data
e negli orati che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo portale EmPULIA e pubblicazione sul sito

informatico www.ametspa.it

Patimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concotrenti a mezzo portale EmPULIA

e pubblicazione sul sito informatico www.ametspa.it

SEDUTE DI GARA GESTITE DA REMOTO
Si evidenzia che, in linea con quanto stabilito dall’art 58 del D.lgs 50/2016, che disciplina lo svolgimento

delle procedute di gara attraverso le piattaforme telematiche di negoziazione, senza alcun riferimento alla

pubblicita quale necessaria modalita di espletamento delle sedute di gara, indipendentemente dalla
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presenza o meno del pubblico, ogni operazione, ovvero fase della procedura espletata attraverso
EmPULIA, viene tracciata dal sistema elettronico, senza alcuna possibilita di alterazione della medesima.

L’utilizzo della piattaforma, unitamente agli strumenti di comunicazione digitali ad essa collegati
assicurano la massima sicurezza nella conservazione della documentazione, nonché I'mtangibilita,
inviolabilita, incorruttibilita e segretezza dei plichi telematici contenenti le offerte e di ciascun documento
ivi contenuto.

Nel garantire, pertanto, I'immodificabilita, integtita e univocita dell’offerta inviata telematicamente (cfr.
Consiglio di Stato sent. del 17.01.2019), nonché I'identificabilita del suo autore, quali principi posti a
fondamento della trasparenza dell’azione amministrativa e della parita di trattamento degli operatori
economici, si precisa altresi che EmPULIA assicura:

* Ilinibizione dell’apertura delle buste fino alla data prevista negli atti di gara e, conseguentemente,
Impostata a sistema;

* lo sblocco dell’avvio della seduta fino all'inserimento del presidente della commissione;

*  la verifica, con tiferimento a ciascun partecipante, della regolarita della firma digitale dei document,
nonché l'obbligatorieta del loro insetimento, se prevista dai documenti di gara e, conseguentemente,

impostata a sistema;

* la gestione dell'invio e protocollazione delle comunicazioni di gara ed eventualmente delle tisposte,
mediante apposita PEC di notifica al destinatatio oltre alla possibilita di verificare il buon esito delle stesse
attraverso la funzione “info mail”;

* il calcolo automatizzato dell’eventuale anomalia e la graduatoria di aggiudicazione secondo 1 criteri

scelti precedentemente (massimo tibasso, offerta economicamente pit vantaggiosa);

* lagestione degli esiti della procedura di gara attraverso la pubblicazione dei verbali, dei provvedimenti
di aggiudicazione, dei cv dei commissati..., ecc.

Tanto ptemesso, si avverte che la stazione appaltante potra disporre lo svolgimento da remoto delle
opetazioni di gara di competenza del seggio, nonché della commissione di gara, sia nelle sedute pubbliche
che in quelle riservate.

Il seggio di gara istituito ad hoc procedera, nella prima seduta pubblica, da remoto ovvero in presenza,
tramite portale EmPULIA a vetificare il numero delle richieste di partecipazione det concorrenti, una

volta aperte, a controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata.
Successivamente il Seggio di gara procedera a:
a) verificate la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;
c) redigere apposito vetbale relativo alle attivita svolte;

d) attivare la Stazione Appaltante affinché proceda con I'adozione del provvedimento che determina le
esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art.
29, comma 1, del Codice.

Ai sensi dell’att. 85, comma 5, ptimo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere aglt
offerent, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari

o patte di essi, qualota questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l'utilizzo del sistema
AV Cpass, reso disponibile dal’ANAC, di cui alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.
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20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicattice ¢ nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da un numero dispati paria n. 3 membri. In

capo al commissati non devono sussistete cause ostative alla nomina.

La commissione giudicatrice € responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concotrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee
guida n. 3 del 26 ottobre 2010).

21. APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE
ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il seggio di gara procedera a
consegnare gli atti alla commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice, tramite piattaforma EmPULIA in una o piu sedute riservate la procedera
all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando 1
criteti e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare.

La riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente punto 18.4.verra effettuata
automaticamente dalla piattaforma EmPULIA.

La commissione tramite piattaforma EmPULIA individua gli operatori che non hanno superato la soglia
di sbarramento di cui al punto 18.1 e procedera ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice.

Il sistema non consentira 'apertura delle offerte economiche dei predetti operatori che non abbiano

superato la soglia.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte
tecniche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti [ad esempio in caso di mancato

superamento della soglia di sbarramento, etc.].

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procedera tramite portale
EmPULIA allapertura della busta contenente Pofferta economica e quindi alla relativa valutazione, che

potra avvenite anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 18.

La stazione appaltante procedera dunque allindividuazione dell’'unico parametro numerico finale per la

formulazione della graduatotia, ai sensi dell’art. 95, co. 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piti concortenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
different per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in graduatoria il
concotrente che ha ottenuto il miglior punteggio sul prezzo.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concortenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stesst
punteggi patziali pert il prezzo e per Iofferta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.
Allesito delle operazioni di cui sopta, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e procede
ai sensi di quanto previsto al punto 23.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in
ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, lofferta appaia anormalmente bassa, la commissione,

chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al

successivo punto 22.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione
provvede a comunicate, tempestivamente al RUP - che procedera sempre ai sensi dell’art. 76, comma 5,
lett. b) del Codice - 1 casi di esclusione da disporre per:
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- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero 'inserimento di elementi
concernenti il prezzo in documents contenuti nelle buste A e B;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi
b) L) q P g 3
comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha vetificato essete in aumento

rispetto all'importo a base di gara.

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, lofferta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessatio, della
commissione, valuta la congruita, setieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala,
st procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore
offerta ritenuta non anomala. E facolta della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla

verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

I1 RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiote a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.
IIRUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta risetvata le spiegazioni fornite dall’offerente

e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, puo chiedere, anche mediante audizione orale,

ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo pet il riscontro.

Fermo restando quanto previsto dall’articolo 95, comma 15 del Codice, la Stazione Appaltante esclude,
a1 sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all’esame
degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del
seguente articolo 23.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione ¢ formulata dalla commissione giudicatrice in favore del concorrente che
ha presentato la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni di gara e
trasmette al RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora vi sia stata verifica di congruita delle offerte anomale di cui all’articolo 22, la proposta di
aggiudicazione ¢ formulata dal RUP al termine del relativo procedimento.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto, la stazione

appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui
la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare "appalto.
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A tal fine, la stazione appaltante richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare 'appalto di presentare i
documenti di cui all’art. 86 del D.lgs 50/2016, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui
all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice.

Tale verifica avverra anche attraverso l'utilizzo del sistema AVCpass

Al sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 5 e
33, comma 1 del Codice, aggiudica Pappalto.

A decotrere dall’aggiudicazione, la stazione appaltante procede, entro cinque giornt, alle comunicazioni
di cui all’art. 76, comma 5 lett. a) e tempestivamente, comunque non oltre trenta giorni, allo svincolo della
garanzia provvisotia nei confronti dei concorrenti non aggiudicatari.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle vetifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione al’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante
procedera, con le modalita sopra indicate, nei confronti del secondo graduato. Nell'ipotesi in cui appalto
non possa essete aggiudicato neppute a quest’ultimo, la stazione appaltante procedera, con le medesime

modalita sopra citate, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle verifiche previste dalla normativa vigente
in materia di lotta alla mafia (d.lgs. 159/2011 c.d. Codice antimafia). Qualora la stazione appaltante
proceda ai sensi degli articoli 88 comma 4-bis, e 92 comma 3 del d.Igs. 159 /2011, recedera dal contratto
laddove si verifichino le circostanze di cui agli articoli 88, commi 4-bis e 4-ter e 92 commi 3 e 4 del citato
decreto.

In ottemperanza a quanto stabilito dall’att. 8, comma 1, lett. a) della L. 120/2020, resta ferma la facolta
di procedete all’esecuzione anticipata ai sensi dell’att. 32, comma 8 del D.lgs. 50/2016.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non puo essete stipulato prima di 35 giorni (stand
still) dall’invio dell’ultima delle suddette comunicazioni di aggiudicazione intervenute ai sensi dell’art. 76,
comma 5 lett. a).

La stipula avra luogo, ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, entro 60 giorni dallintervenuta efficacia

dell’aggiudicazione, salvo il differimento espressamente concordato con P'aggiudicatario.
Il contratto ¢ stipulato “in modalita elettronica, mediante scrittura privata”.

Allatto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario presenta la garanzia definitiva da calcolare
sullimporto contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dallart. 103 del Codice.

Contestualmente, la gatanzia provvisoria dell’aggiudicatario & svincolata, automaticamente, ai sensi

dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice.

Il contratto d’appalto € soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13
agosto 2010, n. 136.

Ai sensi dellart. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.
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Nei casi di cui all’art. 110, comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente 1
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, tisultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per 'affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio.

Polizza di assicurazione I'aggiudicatario ¢ obbligato a costituire e consegnare alla Stazione Appaltante
almeno dieci giorni prima la consegna del servizio apposita polizza assicurativa cosi come previsto e
descritto nel Capitolato Speciale d’appalto.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento,
ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a
carico dell’aggiudicatario e dovranno essete rimborsate alla stazione appaltante entro 1l termine di sessanta
giorni dall’aggiudicazione. L’importo presunto delle spese di pubblicazione ¢ pari a € 700,00 La stazione
appaltante comunichera all’aggiudicatatio I'importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative
modalita di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneti fiscali quali imposte e

tasse - 1vi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.
24. CAM - CRITERI AMBIENTALI MINIMI

Al sensi degli artt. 34 e 71 del Codice, I'esecuzione dell’appalto avviene nel rispetto delle disposizioni di
cui al d.m. 24 maggio 2012, recante “criteri ambientali minimi per 'affidamento del servizio di pulizia e
per la fornitura di prodotti per I'igiene”

La stazione appaltante procedera alle verifiche di cui al medesimo decreto all’avvio e durante 'esecuzione
del servizio. L’appaltatore dovta adeguarsi alle disposizioni di cui al suddetto decteto e produrre la

documentazione ivi richiesta.

25. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi del’'Unione Europea, e ferma
restando la necessaria armonizzazione con I'organizzazione dell’operatore economico subentrante e con
le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, I'aggiudicatario del
contratto di appalto ¢ tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante
alle dipendenze dell’operatore economico uscente, come previsto dall’articolo 50 del Codice, e Linee
Guida n.13 recanti “La disciplina delle clausole sociali” garantendo I'applicazione deit CCNL di settore,
di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81.

A tal fine vengono forniti tutti i dati relativi alle unita di personale impiegato, riportati nell’allegato 2 del
Capitolato Speciale d’Appalto

26. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie detivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Trani, rimanendo espressamente

esclusa la compromissione in arbitri.

27. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le finalita
di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi di legge
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disciplinati dal D.Lgs. n.50/2016. Si informa, altresi, che i diritti delinteressato sono: diritto di revoca al
consenso del trattamento dei dati personali (att. 7 comma 3 RGDP); diritto di ottenere P'accesso at dati
petsonali ed alle informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 RGDP); diritto alla cancellazione
(Art.17 RGDP); diritto di limitazione del trattamento (att. 18 RGDP); diritto alla portabilita dei dati
petsonali (art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione (art. 21 RGDP). Tali dititti possono essere esetcitati
inviando una comunicazione al Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) tramite e-mail:

dpo@ametspait
11 ttolare /ﬂf trattamento ¢ Amet S.p.a

Il Resp? abjle del Procedimento
Dott. Paplo RONIANELLI
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