
 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA GESTITA MEDIANTE 
PIATTAFORMA TELEMATICA EmPULIA 

 
GARA A PROCEDURA APERTA AI SENSI DELL’ART. 71 DEL D.LGS 36/23 PER LA 
CONCLUSIONE DI UN ACCORDO QUADRO, AI SENSI DELL’ART. 59 DEL D. LGS. 
36/2024, CON UN UNICO OPERATORE, PER L’ AFFIDAMENTO DEI SERVIZI TECNICI DI 
SUPPORTO AL RESPONSABILE DEL PROGETTO PER LA FASE DI AFFIDAMENTO E DI 
ESECUZIONE DI APPALTI PUBBLICI. 
 
 
Stazione Appaltante: AMET S.P.A – Piazza Plebiscito n. 20 – 76125 Trani – Tel. 0883/486956 mail: 
amministrativo@ametspa.it – pec amministrativo@pec.ametspa.it 
 
Tipo di Stazione Appaltante: Società Pubblica 
 
Principale attività esercitata: Distribuzione e Vendita Energia Elettrica  
 
L’appalto è riservato a categorie protette: No  
 
Tipo di appalto: SERVIZI  
La gara verrà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 comma 2 del D. Lgs. 36/2023. 
Offerta economicamente più vantaggiosa così suddivisa: 

• valore tecnico: punti 80 
• valore prezzo: punti 20 

 
Il Responsabile del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice è Ing. Albino Mazzone pec 
protocollo@pec.ametspa.it  
 

1. PREMESSE 
La stazione appaltante, AMET Spa, con sede in Trani, in P.zza Plebiscito, 20, P.IVA 04938250729 
(PEC) protocollo@ametspa.it, in esecuzione della determinazione a contrarre 2794 del 24.10.2024, 
bandisce la gara a procedura aperta per la conclusione di un accordo quadro, ai sensi dell’art. 59 
del D. Lgs. 36/2024, con un unico operatore, per affidamento dei servizi tecnici di supporto al 
responsabile del progetto per la fase di affidamento e di esecuzione di appalti pubblici. 
 
La presente procedura aperta è interamente svolta tramite portale EmPULIA (di seguito Piattaforma) 
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accessibile all’indirizzo www.empulia.it . 
Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento della Piattaforma telematica, non 
diversamente acquisibili, e ad esclusione di informazioni relative al merito del procedimento di gara, è 
possibile accedere all’Help Desk chiamando al numero verde 800900121 o scrivere alla seguente 
casella di posta elettronica: helpdesk@empulia.it. 
La documentazione di gara è inoltre disponibile, sul profilo della stazione appaltante, nella sezione 
“Bandi di Gara”, al seguente link: www.ametspa.it  
 
Procedura e criteri di aggiudicazione: L’appalto sarà aggiudicato, mediante procedura aperta di cui 
all’art. 71 del D. Lgs. 36/2023 e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art. 108 comma 2 
del D. Lgs. 36/2023. 
 
Ai sensi dell’art. 83, co. 2, del D. Lgs. n. 36/2023 si precisa che il procedimento di gara si 
concluderà entro sei mesi dalla pubblicazione del bando.  
 
SUDDIVISIONE DELL’APPALTO IN LOTTI: Ai sensi dell’art. 58, co. 1, del D. Lgs. n. 36/2023 
tenuto conto della natura del presente affidamento, non è possibile procedere alla suddivisione 
dell’accordo quadro in lotti. 
LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLA FORNITURA è Comune di Trani  
[codice NUTS ITF48] 
CPV: 71356300-1 
Le offerte vanno redatte in lingua italiana.  
 
L’imposta di bollo dovuta per l’offerta economica dovrà essere assolta in modo virtuale mediante 
l’utilizzo del modello F23 dell’importo di € 16,00, con indicazione nella descrizione del CIG della gara 

 
Modalità di finanziamento e pagamento: 
L’affidamento è finanziato con i fondi disponibili sui quadri economici dei singoli progetti per i quali si 
riterrà utile ricorrere all’affidamento dell’incarico di supporto al RUP.  
 
INVERSIONE PROCEDIMENTALE 
Si rende noto, altresì che, in conformità dell'art. 107, comma 3, del D. Lgs. 36/2023 si procederà alla c. 
d."inversione procedimentale". 
Con l’inversione procedimentale si procede prima alla valutazione dell’offerta tecnica, poi alla 
valutazione dell’offerta economica di tutti i concorrenti, poi, alla verifica della documentazione 
amministrativa del concorrente primo in graduatoria al fine di verificare il possesso dei requisiti di 
carattere generale, di idoneità e di capacità degli offerenti. 
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1.1 PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
La Stazione Appaltante si avvale, quale sistema di negoziazione informatico per l’attuazione della gara 
in oggetto, della Piattaforma Telematica per la gestione delle gare del soggetto aggregatore della 
Regione Puglia denominato EmPULIA.  
La procedura di gara si svolgerà esclusivamente tramite la piattaforma telematica, con le modalità di 
seguito indicate, per cui tutta la documentazione di gara è disponibile sul portale: 
http://www.empulia.it. 
 
1.1.2 Termine per la presentazione dell’offerta: 

a) il termine ultimo per la presentazione dell’offerta è fissato entro 03.12.2024 ore 23.59 
b) il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 
c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e la 

Stazione appaltante non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del 
mancato recapito. 

1.2.3. Modalità di presentazione dell’offerta: 
Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA 

Si invitano gli Operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di 
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”. 
Al fine di partecipare alla gara gli Operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono 
inviare, la propria offerta telematica, tramite il Portale EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito 
www.empulia.it, secondo la procedura di seguito indicata: 
1.  registrarsi al Portale tramite l’apposito link “Registrati” presente sulla home page di EmPULIA: 

l’operatore economico deve inserire un indirizzo di posta elettronica certificata del legale 
rappresentante; 

2. accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI”; 
3. cliccare sulla sezione “BANDI”; 
4. cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI”: si aprirà l’elenco di tutti 

i bandi pubblicati; 
5. cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in corrispondenza del bando di 

gara oggetto della procedura; 
6. visualizzare gli atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella sezione 

“DOCUMENTI”; 
7. denominare la propria offerta; 
8. cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparirà 

automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle 
offerte); 

9. busta “DOCUMENTAZIONE”: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando “Allegato”; 
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10. preparazione “OFFERTA”: inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti nell’“Elenco 
Prodotti”, afferenti all’offerta economica secondo le modalità indicate nei successivi paragrafi; 

11. verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati; 
12. aggiorna dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla Stazione 

Appaltante che non si intende, ovvero non è possibile, modificare; 
13. creazione “Busta Economica”: tale sezione viene automaticamente compilata dal sistema, dopo 

aver perfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco Prodotti” dei dati e documenti così 
come richiesti nei paragrafi successivi; 

14. genera PDF della “Busta Economica”: con tale funzione il sistema genererà, in formato .pdf, la 
busta economica che dovrà essere salvata sul proprio PC; 

15. apporre la firma digitale alla busta generata attraverso le modalità innanzi descritte; 
16. allegare il .pdf firmato: utilizzare il comando “Allega .pdf firmato” al fine di allegare il file .pdf 

della busta economica, nella sezione “Busta Economica”. Il sistema provvederà a effettuare una 
procedura di controllo della firma; 

17. invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIA”. 
Credenziali d’accesso 

La registrazione fornirà – entro le successive 6 ore – tre credenziali (codice d’accesso, nome utente e 
password), personali per ogni operatore economico registrato, necessarie per l’accesso e l’utilizzo delle 
funzionalità del Portale: tali credenziali saranno recapitate all’indirizzo di posta elettronica certificata 
del legale rappresentante, così come dichiarato all’atto della registrazione. 
Tale operazione va effettuata almeno 48 ore prima della data di scadenza per la presentazione delle 
offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso. 
La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla procedura aperta, è ad 
esclusivo rischio del concorrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse effettuata 
successivamente al termine temporale di 48 ore innanzi indicato. 
In caso di smarrimento, è sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite 
funzioni “Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la password?” 
presenti sulla home page del Portale. II codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono 
immodificabili; la password invece può essere modificata in qualunque momento tramite l’apposito 
link “opzioni”. La lunghezza massima della password è di 12 caratteri. Tutte le comunicazioni inerenti 
alla presente procedura di gara saranno inoltrate come “avviso” all’indirizzo di posta elettronica del 
legale rappresentante, così come risultante dai dati presenti sul Portale EmPULIA. 

Verifica della presentazione dell’offerta sul portale 
È possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta seguendo la 
seguente procedura: 
a) inserire i propri codici di accesso; 
b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”; 
c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI”, posta in corrispondenza 

del bando di gara oggetto della procedura; 



 

d) cliccare sulla riga blu dove è riportata la dicitura “OFFERTE”; 
e) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se l’offerta è solo 

salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di protocollo 
assegnato). 
Assistenza per l’invio dell’offerta 

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio dell’offerta, dovranno 
richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali – sabato escluso - dalle ore 
9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta all’HELP DESK TECNICO 
EmPULIA all’indirizzo e-mail: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il numero verde 800900121. 
Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operatività del servizio di 
Help Desk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operatività dello stesso servizio. 
Al fine di consentire all’operatore economico una più facile consultazione, nella sezione “BANDI A 
CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia 
mostrato interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”. 

Partecipazione in RTI/Consorzi 
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 68 del 
D. Lgs. n. 36/2023, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante 
dell’impresa, che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato da parte delle altre 
imprese del raggruppamento/consorzio. 
A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di 
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla piattaforma, 
provvederà all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. 
Nel caso R.T.I. ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci 
esecutrice”, al fine di indicare i relativi dati. La mandante ovvero l’esecutrice deve essere previamente 
registrata sul Portale. 

Firma digitale 
L’istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, l’offerta economica e ogni eventuale 
ulteriore documentazione relativa alla “BUSTA DOCUMENTAZIONE” deve essere sottoscritta, a 
pena di esclusione, con apposizione di firma digitale del soggetto legittimato (o dei soggetti legittimati 
come, ad esempio, nel caso di società con amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente 
accreditato presso l’ente nazionale per la digitalizzazione della P.A. DigitPA (ex CNIPA); l’elenco dei 
certificatori è accessibile all’indirizzo mail http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale. 
Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non 
scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne la 
corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore. 

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta 
• per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite l’indirizzo Internet 

www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della 
Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA; 
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• per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza 
di partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, l’offerta economica e ogni ulteriore eventuale 
documento, come meglio dettagliati in premessa; 

• l’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze 
temporali relative alle gare telematiche l’unico calendario e orario di riferimento sono quelli di 
sistema; 

• il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente 
procedura, informando l’impresa con un messaggio di notifica, nonché attraverso l’indicazione 
dello stato dell’offerta come “Rifiutata”. 

• la piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara non 
sono indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00; 

• qualora, entro il termine previsto il sistema riterrà valida, ai fini della procedura, solo l’ultima 
offerta telematica pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica 
precedente; 

• la presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata nel 
momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del 
corretto invio dell’offerta. In ogni caso, il concorrente può verificare lo stato della propria 
offerta (“In lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”) accedendo dalla propria area di 
lavoro ai “Documenti collegati” al bando di gara; 

• la dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a sette Mbyte; 
Al fine di inviare correttamente l’offerta, è altresì, opportuno: 

• utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi indicati 
nella sezione FAQ del portale EmPULIA; 

• non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali; 
• non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o 

caratteri speciali. 
L’imposta di bollo dovuta per l’offerta economica dovrà essere assolta in modo virtuale mediante 
l’utilizzo del modello F23 dell’importo di € 16,00, con indicazione nella descrizione del CIG della 
gara. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 
a) bando di gara; 
b) disciplinare di gara;  
c) schema di domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative; 



 

d) documento di gara unico europeo; 
e) Schema di contratto normativo accordo quadro; 
f) dichiarazione tracciabilità flussi finanziari; 
g) dichiarazione titolare effettivo; 
h) Dichiarazione responsabile trattamento dati personali; 
i) Tracciabilità dei flussi finanziari; 
j) Modello offerta economica; 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet della Stazione Appaltante 
www.ametspa.it e sulla piattaforma telematica di negoziazione raggiungibile al link: 
www.empulia.it 
Richiesta chiarimenti 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare, in via telematica attraverso la sezione della Piattaforma EmPULIA riservata alle richieste di 
chiarimenti, nei termini stabiliti e indicati nella piattaforma telematica, entro le ore 12:00 del 
25.11.2024; 
La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (bando, disciplinare, 
capitolato) pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento. 
Il sistema non consentirà l’invio di richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito ed 
indicato nella piattaforma. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte 
le richieste presentate in tempo utile verranno fornite, mediante pubblicazione in forma anonima 
direttamente sul portale EmPULIA. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione 
della Piattaforma. 
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. Non 
sono ammessi chiarimenti telefonici. 

COMUNICAZIONI 
In linea generale tutte le comunicazioni avverranno tramite posta elettronica certificata ai sensi e 
saranno trasmesse tramite piattaforma EmPULIA all’indirizzo di posta elettronica fornita dall’utente in 
sede di registrazione al portale. Si evidenzia che tutte le comunicazioni potranno avvenire anche 
direttamente tramite posta elettronica certificata indicata dal concorrente all’interno del “Mod. A1 
Domanda di Partecipazione”.  
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono valide ed efficaci 
qualora trasmesse tramite piattaforma EmPULIA. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono 
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domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla 
presente procedura. 
Pertanto la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori 
economici raggruppati, aggregati o consorziati 
In caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, la comunicazione 
recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
 
 
3. OGGETTO DELL’APPALTO 

L’attività professionale richiesta è dettagliatamente specificata nello schema di “Contratto 
normativo” allegato alla presente lettera di invito. Le attività professionali, richieste nell’ambito di 
un accordo quadro, sono relative al supporto ai Responsabili del procedimento che lo ritenessero 
necessario e consistono in: 
• Assistenza nelle operazioni di acquisizione del CIG e nella procedura FVOE; 
• Verifica della completezza e regolarità della documentazione tecnica ed economica oggetto 
della procedura di affidamento; 
• Predisposizione del bando di gara e del relativo disciplinare completo di modelli; 
• Assistenza nelle operazioni di gara 
• Assistenza e supporto nella eventuale procedura di verifica dell’anomalia; 
• Assistenza e supporto nella verifica dei requisiti dell’aggiudicatario e nella richiesta della 
documentazione utile alla sottoscrizione del contratto; 
• Predisposizione degli atti di gara e procedurali relativi a procedure particolari; 
• Assistenza e consulenza nelle procedure di finanza di progetto, concessione o partenariato 
pubblico – privato; 
• Assistenza e supporto al RUP per eventuali problematiche esecutive legate alla gestione del 
contratto, ad eventuali riserve e/o accordi bonari. 
Il corrispettivo sarà definito in applicazione del D.M. 17/06/2016 ovvero, per le procedure di gara 
relative a servizi e forniture, sul valore di ciascun singolo affidamento valutato ai sensi dell’art. 6, 
comma 2, lett. a) del citato D.M. 17/06/2016 in ragione delle ore teoriche necessarie per svolgere 
l’incarico e con applicazione della tariffa media di €. 62,50 €/h..  
Per la determinazione del corrispettivo di ciascun singolo affidamento, sul compenso a tariffa 
professionale di cui sopra sarà applicata la percentuale unica ed incondizionata di ribasso offerta dal 
Professionista in sede di partecipazione alla procedura per l’affidamento dell’accordo quadro. 
La sottoscrizione dell’Accordo Quadro non obbliga il Committente ad attivare il servizio né ad 
eseguirlo nella sua interezza.  
Il professionista, pertanto, nulla può pretendere in ipotesi di mancata attivazione o di parziale 
esecuzione del servizio. 
 
L’importo complessivo massimo dell’accordo quadro è pari ad € 150.000,00 oltre oneri, oltre IVA; 



 

L’importo a base di gara è al netto di oneri previdenziali e assistenziali e IVA. 
Trattandosi di servizio è di natura intellettuale, l’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze 
è pari a € 0,00. 

 
4. DURATA DELL'APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE  
Il presente Accordo quadro ha durata di quattro anni con decorrenza dalla data della relativa 
stipulazione.  
L’Amministrazione committente potrà prorogare la durata dell’accordo quadro agli stessi patti e 
condizioni qualora nel termine ordinario di scadenza non sia stato possibile concludere il procedimento 
di gara per l’aggiudicazione del nuovo appalto. 
Per “durata” dell’accordo quadro si intende il periodo entro il quale la Società Amet S.p. potrà affidare 
i singoli servizi.  
L’Appaltatore si impegna ad eseguire prestazioni contrattuali fino alla scadenza temporale ovvero 
all’esaurimento del valore massimo dell’accordo quadro al netto del ribasso unico percentuale offerto.  
L’accordo quadro potrà avere una durata inferiore a quella precedentemente indicata, in caso di 
esaurimento anticipato del valore massimo stimato. 
L’Appaltatore, nei limiti delle proroghe di cui al precedente comma, sarà tenuto a garantire la 
prosecuzione del servizio alle stesse condizioni tecniche ed economiche previste dal presente Accordo 
Quadro.  
 
5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici possono partecipare alla presente procedura in forma singola o associata, 
secondo le disposizioni degli artt. 67 e 68 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai 
successivi articoli. 
In particolare, sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 66 del Codice: 
a. liberi professionisti singoli od associati nelle forme riconosciute dal vigente quadro normativo; 
b. società di professionisti; 
c. raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti dai soggetti di cui alle lettere da a) ad 

del presente elenco; 
d. consorzi stabili di società di professionisti e i GEIE; 
e. consorzi stabili professionali ai sensi dell’art. 12 della l. 81/2017; 
f. aggregazioni tra gli operatori economici di cui ai punti a), b) c) e d) aderenti al contratto di rete 
(rete di imprese, rete di professionisti o rete mista ai sensi dell’art. 12 della l. 81/2017) ai quali si 
applicano le disposizioni di cui all’articolo 48 in quanto compatibili. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del 
Codice.  



 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in forma 
individuale. Le retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, per la medesima 
gara in forma singola o associata.  
I consorzi di cui all’articolo 67, comma 4, e art. 68, comma 1, del Codice sono tenuti ad indicare, in 
sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.  
I consorzi di cui all’ articolo 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i 
propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre.  
I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare per quali consorziati il 
consorzio concorre.  
In alternativa i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera d) del Codice possono eseguire le 
prestazioni con la propria struttura.  
Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: procedure di gara. 
L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve 
obbligatoriamente far parte di questi;  
Nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole.  
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 
stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.  
Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 
2, lettera b), c), d).  
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 
imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano 
assoggettate ad una procedura concorsuale 
 
6. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 
dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 



 

virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 
delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 
economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 66, comma 1, lettera a) del Codice, i requisiti di 
cui al presente punto sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 66, comma 1, lettera g) del Codice, i 
requisiti di cui al presente punto sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali 
esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti. 
Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 
eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 
fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 
- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 
L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 
stazione appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 
dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 
collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 
carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se 
dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 
all’operatore economico. 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 
derivante da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure 
adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
 
Altre cause di esclusione 
Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, 



 

comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 
dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano oltre cinquanta dipendenti, 
che non consegnano, al momento della presentazione dell'offerta, copia dell'ultimo rapporto periodico 
sulla situazione del personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’articolo 46, decreto legislativo 
n.198 del 2006, unitamente all’attestazione di conformità a quello già trasmesso alle rappresentanze 
sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di parità ovvero, in mancanza di tale precedente 
trasmissione, unitamente all’attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze 
sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità. 
 
7. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di seguito previsti. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo 
virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE nella versione 2.0 utilizzabile per la verifica dei 
requisiti nelle procedure indette a partire dal 1° gennaio 2024 per il tramite della Piattaforma dei 
Contratti Pubblici). 

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE – versione 2.0 - i dati e le informazioni richiesti 
per la comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in 
possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 
I partecipanti devono possedere i requisiti minimi stabiliti nella Parte V dell’allegato II.12 del Codice 
come di seguito dettagliati. 
Ai sensi dell’art. 66 comma 2 del Codice le società, per un periodo di cinque anni dalla loro 
costituzione, possono documentare il possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico 
professionali nei seguenti termini: 

- le società di persone o cooperative tramite i requisiti dei soci; 
- le società di capitali tramite i requisiti dei soci, nonché dei direttori tecnici o dei professionisti 

dipendenti con rapporto a tempo indeterminato. 
 
8.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
 
Requisiti del concorrente 
a) I professionisti singoli, le società di ingegneria, le società di professionisti e i consorzi stabili di 
società di professionisti e di società di ingegneria dovranno essere in possesso dei requisiti di cui alla 
Parte V dell’allegato II.12 del Codice. 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art.100, 
comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente a quello previsto dalla 



 

legislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello 
Stato nel quale è stabilito. 
b) (per tutte le tipologie di società e per i consorzi) Iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla 
Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti con quelle oggetto della 
presente procedura di gara. 
Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite 
il FVOE 2.0. 
Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili 
alla comprova del requisito, se disponibili. 
Per il professionista che in esecuzione dell’accordo quadro espleterà l’incarico oggetto 
dell’accordo quadro 
c) Iscrizione agli appositi albi professionali previsti per l’esercizio dell’attività oggetto di accordo 
quadro del soggetto personalmente responsabile dell’incarico. 
I tecnici in possesso di diploma di geometra/tecnico delle costruzioni o titoli equipollenti dovranno 
risultare iscritti all’Albo da almeno 15 anni. 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art.100, 
comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla legislazione 
nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è 
stabilito. 
Il concorrente indica, nelle dichiarazioni di cui allegati e richiesti dalla SA il nominativo, la qualifica 
professionale e gli estremi dell’iscrizione all’Albo del professionista incaricato. 
 
8.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 

a) Fatturato globale nei migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio antecedente la 
pubblicazione del bando, per un importo complessivo almeno pari ad euro 400.000 
(quattrocentomila) IVA esclusa 

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 
presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 



 

attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da 
meno di un anno, il requisito di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
Ai sensi dell’art. 66, comma 2, secondo periodo, del Codice, le società, per un periodo di cinque anni 
dalla loro costituzione, possono documentare il possesso del requisito economico-finanziario anche con 
riferimento ai requisiti dei soci delle società, qualora costituite nella forma di società di persone o di 
società cooperativa, e dei direttori tecnici o dei professionisti dipendenti della società con rapporto a 
tempo indeterminato, qualora costituite nella forma di società di capitali, nonché dei soggetti di cui alla 
lettera e) del comma 1 dell'art.66 del D. Lgs. 36/2023, i cui requisiti minimi sono stabiliti dall'allegato 
II.12. 
L’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di presentare le referenze richieste può 
provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato 
idoneo dalla stazione appaltante. 
 
8.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

b) Avere espletato negli ultimi dieci anni servizi professionali, relativi esclusivamente ad attività di 
supporto al responsabile unico del progetto nelle sole fasi di affidamento ed esecuzione, relativi 
ai lavori di ognuna delle categorie, ID e specificità della prestazione, indicate nella successiva 
tabella e il cui importo complessivo, per ogni categoria e ID, sia almeno pari all’importo 
specificato nella seguente tabella: 

CATEGORIE, ID E TARIFFE  

Categoria e ID delle Opere G (grado di 
complessità) 

Importo 
opere 

Specificità 
della 
prestazione 
almeno una 
tra quelle 
indicate 

Importo 
minimo 

 IMPIANTI 
IB.08 

Impianti di linee e reti 
per trasmissioni e 
distribuzione di energia 
elettrica, telegrafia, 
telefonia 

0,50 € 4.500.000,00 QbIII.10 
QcI.13  

€ 4.500.000,00 



 

IMPIANTI 
IA.03 

Impianti elettrici in 
genere, impianti di 
illuminazione, telefonici, 
di rivelazione incendi, 
fotovoltaici, a corredo di 
edifici e costruzioni di 
importanza corrente - 
singole apparecchiature 
per laboratori e impianti 
pilota di tipo semplice 

1,15 € 600.000,00 QbIII.10
QcI.13 € 600.000,00 

IMPIANTI 
IA.04 

Impianti elettrici in 
genere, impianti di 
illuminazione, telefonici, 
di rivelazione incendi, 
fotovoltaici, a corredo di 
edifici e costruzioni di 
importanza corrente - 
singole apparecchiature 
per laboratori e impianti 
pilota di tipo complesso 

1,15 € 300.000,00 QbIII.10
QcI.13 € 300.000,00 

I servizi di ingegneria ed architettura valutabili ai sensi della precedente tabella, sono esclusivamente 
quelli relativi allo svolgimento di servizi di supporto al RUP in fase di affidamento e di esecuzione 
identificati come QbIII.10 e QcI.13, affidati dai Committenti nei dieci anni antecedenti la data di 
pubblicazione del bando di gara. 

 
8.4 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, 

CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di 
ordine speciale nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei. 
I consorzi di cui all’articolo 66, comma 1, lettera a) e g) del Codice utilizzano i requisiti propri e, nel 
novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub‐associazione, 
nelle forme di consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di retisti, i relativi requisiti di 
partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 
I requisiti indicati nell’allegato II.12, parte V, di cui al punto 6.1 lettera b) devono essere posseduti da 
ciascun operatore economico associato, in base alla propria tipologia. 
Per i raggruppamenti temporanei, è condizione di partecipazione la presenza, quale progettista, di 
almeno un giovane professionista ai sensi dell’articolo 39 dell’allegato II.12. 
 

Requisiti di idoneità  



 

a) Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese 
artigiane essere posseduto: 

− da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 
GEIE medesimo; 

− da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in 
cui questi abbia soggettività giuridica. 

b) Il requisito relativo all’iscrizione all’Albo è posseduto dai professionisti che nel gruppo di lavoro 
sono incaricati dell’esecuzione delle prestazioni oggetto dell’appalto, nel rispetto delle proprie 
competenze e professionalità 

 
Requisiti di capacità economico finanziaria 

a) Il requisito relativo al fatturato globale deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo 
nel complesso. 

 
Requisiti di capacità tecnico-professionale 

a) Il requisito dei servizi analoghi deve essere posseduto dal raggruppamento nel complesso ferma 
restando l’infrazionabilità delle singole prestazioni. 

 
Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché 
privo di un requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure 
adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento. 

 
 

9. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI 
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI RETE, GEIE. 

I soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lettere e), f) g) e h) del codice devono possedere i requisiti di 
ordine speciale nei termini di seguito indicati.  

• Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista 
per i raggruppamenti temporanei. 

• Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub-
associazione, nelle forme di consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di 
retisti, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità 
indicate per i raggruppamenti. 

 



 

I soggetti di cui all’articolo 66, comma 1. lett. f) del Codice devono possedere i requisiti di 
ordine speciale nei termini di seguito indicati. 

• Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista 
per i raggruppamenti temporanei. 

• Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una 
sub‐associazione, nelle forme di consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di 
retisti, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità 
indicate per i raggruppamenti. 

 
Requisiti di idoneità  

I requisiti indicati nell’allegato II.12, parte V, devono essere posseduti da ciascun operatore 
economico associato, in base alla propria tipologia. 
 

INDICAZIONI PER I CONSORZI STABILI 
 

Il requisito relativo all’iscrizione nell’elenco speciale deve essere posseduto dal Consorzio stabile e 
dai consorziati indicati come esecutori.  

I requisiti indicati nella parte V dell’allegato II.12 devono essere posseduti: 

▪ per i consorzi di società di professionisti e di società di ingegneria, dalle consorziate secondo 
quanto indicato all’art. 38 del citato allegato. 

▪ per i consorzi di professionisti, dai consorziati secondo quanto indicato all’art. 34 del citato 
allegato. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 
e agricoltura deve essere posseduto dal consorzio e dalle società consorziate indicate come esecutrici. 

Il requisito relativo all’iscrizione all’Albo è posseduto dai professionisti che nel gruppo di lavoro 
sono incaricati dell’esecuzione delle prestazioni oggetto dell’appalto 

 
9 AVVALIMENTO 

Non ammesso avvalimento per risorse umane che l’ausiliario mette a disposizione del concorrente 
finalizzato ad acquisire un requisito di partecipazione attesa la necessità che le prestazioni siano 
direttamente svolte dal titolare dell’incarico. 
 
10 SUBAPPALTO. 
Nessuna prestazione professionale è subappaltabile.  



 

 

11 GARANZIA PROVVISORIA 
Cauzione provvisoria: Non è previsto il rilascio della cauzione provvisoria per la partecipazione alla 
gara ai sensi dell’art. 53 del D. Lgs. n. 36/2024. 
 
Cauzione definitiva: Ai sensi dell’art. 53, co. 4, del D. Lgs. n. 36/2024 (e ss. mm. e ii.) prima della 
sottoscrizione dell’AQ “normativo”, pena la decadenza dalla aggiudicazione, l’aggiudicatario è tenuto 
a presentare a favore della stazione appaltante una garanzia definitiva pari al 5% dell’importo 
complessivo del contratto, fatto salvo l’eventuale incremento di cui all’art. 117, co. 1, del D. Lgs. n. 
36/2024 (e ss. mm. e ii.), e avente validità per tutta la durata del contratto e comunque sino allo 
svincolo espressamente disposto dalla stazione appaltante.  
Per tutto quanto non previsto in questa sede, trova applicazione l’art. 117 del D. Lgs. n. 36/2024 (e ss. 
mm. e ii.). 
 L’appaltatore si impegna a ricostituire la garanzia, fino alla concorrenza dell’importo originario, nel 
caso in cui durante l’esecuzione del contratto la stazione appaltante dovesse in tutto o in parte valersi 
della stessa. 
Prima della sottoscrizione dell’AQ “normativo”, pena la decadenza dalla aggiudicazione, 
l’aggiudicatario è tenuto a presentare a favore della stazione appaltante una polizza assicurativa di 
responsabilità civile professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attività attinenti 
all’incarico da affidare.  
Tale polizza di responsabilità civile professionale deve coprire i rischi derivanti anche da errori o 
omissioni nella esecuzione del servizio tecnico che abbiano determinato a carico della stazione 
appaltante nuove spese tecniche e/o maggiori costi. 
Il massimale richiesto è almeno pari ad € 250.000,00. 
 
14.SOPRALLUOGO 

Per la partecipazione alla presente gara non è necessario effettuare un sopralluogo. 
 

15.PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

Il contributo in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione di cui alla delibera ANAC numero 
610 del 19 dicembre 2023 pubblicata al seguente indirizzo: https://www.anticorruzione.it/- non è 
previsto 
 

16.MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 

http://www.anticorruzione.it/-


 

attraverso la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse 
da quelle previste nel presente disciplinare. L’offerta e la documentazione devono essere sottoscritte 
con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente 
della Repubblica n. 445/2000. 
La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05. 
L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 23:59 del giorno 03.12.2024 a pena di 
irricevibilità.  
La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di 
presentazione dell’offerta.  
Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 
esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo 
anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione 
dell’offerta entro il termine previsto. 
 

Regole per la presentazione dell’offerta 

L’“OFFERTA” è composta da: 
BUSTA DIGITALE A – Documentazione amministrativa; 
BUSTA DIGITALE B – Offerta tecnica  
BUSTA DIGITALE C – Offerta economica 
 
L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 
precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di 
inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante 
considera esclusivamente l’ultima offerta presentata. 
Si precisa inoltre che: 
- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, 
allegati e chiarimenti inclusi. 
Al momento della ricezione delle offerte, ciascun concorrente riceve notifica del corretto 
recepimento della documentazione inviata. 
La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda. 

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo 
di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la 



 

forma di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione 
amministrativa, si applica il soccorso istruttorio. 
L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di 
produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o 
comunque in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 
Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la Piattaforma, la 
richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica, di 
cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. A tal fine, richiede di 
potersi avvalere di tale facoltà. 
A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con cui 
procedere all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la 
sua correzione. La rettifica è operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare 
la presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale. 
Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare 
l’offerta inammissibile. 
 
17. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le 
carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della 
documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 
Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della 
domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di 
gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non 
sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità 
del concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della 



 

domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 
- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato 

collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di 
soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data 
certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 
dell’offerta è sanabile; 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine non superiore a dieci giorni 
affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la 
documentazione richiesta. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione 
presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 
La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel 
termine di 5 giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto 
dell’offerta. 
 
18.DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La documentazione amministrativa che l’operatore economico attraverso la Piattaforma Empulia 
dovrà allegare è la seguente: 

1) Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative; 

2) DGUE; 

3) Eventuale procura; 

4) modello dichiarazione tracciabilità flussi finanziari; 

5) modello dichiarazione titolare effettivo; 

6) Dichiarazione responsabile trattamento dati 
 
18.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE – DICHIARAZIONE INTEGRATIVA 
La domanda di partecipazione è integrata con il documento di gara unico europeo e con le informazioni 
aggiuntive ritenute necessarie ed è redatta secondo il modello allegato. 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94, 
commi 1 e 2 del codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al 



 

comma 3. 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’art. 98, 
comma 4, lettere g) ed h) del codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui 
al punto precedente. 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione 
all’operatore economico. 
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’art. 95, il concorrente dichiara: 
–  le gravi infrazioni di cui all’art. 95, comma 1, lettera a) commesse nei tre anni antecedenti la 
data di pubblicazione del bando di gara; 
–  gli atti con cui il pubblico ministero esercita l’azione penale ai sensi dell’art. 407-bis, comma 1, 
del codice di procedura penale (formulazione dell'imputazione o richiesta di rinvio a giudizio) e i 
provvedimenti cautelari personali o reali del giudice penale, se antecedenti all’esercizio dell’azione 
penale, adottati in relazione alla contestata commissione dei reati di cui all’art. 94, comma 1, del codice 
e alla contestata o accertata commissione dei reati di cui all’art. 98, comma 4, lettera h) del codice, 
emessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; 
–  i provvedimenti sanzionatori esecutivi irrogati dall’Autorità Garante della concorrenza e del 
mercato o da altra autorità di settore, adottati nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando 
di gara; 
–  tutti gli altri comportamenti di cui all’art. 98, commessi nei tre anni antecedenti la data di 
pubblicazione del bando di gara. 
La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 
provvedimenti. 
L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima 
della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra 
l’impossibilità di adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 
L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima 
della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale 
momento. 
Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei 
provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del codice e 
detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la 
stazione appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del 
provvedimento. 
In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 
all’art. 65, comma 2, lettere b), c), d) del codice, il consorzio indica il consorziato per il quale 
concorre alla gara. 
Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 
−  i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 
ecc.) dei soggetti di cui all’art. 94, comma 3 del codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove 



 

presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere 
ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 
−  di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e 
associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio; in 
forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la 
propria offerta). Se l’operatore economico dichiara di partecipare in più di una forma, allega la 
documentazione che dimostra che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla 
capacità di rispettare gli obblighi contrattuali; 
−  di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara; 
–  il numero di dipendenti impiegati alla data di presentazione della domanda; 
–  di aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999; 
–  di non essere incorso nell’interdizione automatica per inadempimento dell’obbligo di 
consegnare alla stazione appaltante, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, la relazione di 
genere di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. 77/2022;  
–  di accettare il patto di integrità/protocollo di legalità allegato; 
−  per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, l’impegno ad 
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli artt. 17, comma 2, e 53, comma 3 del 
decreto del Presidente della Repubblica 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del 
proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 
−  per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, il domicilio 
fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo 
negli altri Stati membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 90 del codice; 
−  di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui al punto 28. 
La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del D. Lgs. 82/2005:  
–  dal concorrente che partecipa in forma singola; 
–  nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla 
mandataria/capofila; 
–  nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da 
tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo; 
–  nel caso di aggregazioni di retisti: 

a.  se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la 
funzione di organo comune; 
b.  se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 
5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 
organo comune nonché da ognuno dei retisti che partecipa alla gara; 



 

c.  se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione 
nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa alla gara; 

–  nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 
65, comma 2, lettere b), c) e d) del codice, la domanda è sottoscritta digitalmente dal consorzio 
medesimo. 
La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un 
suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia 
conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare la procura se dalla visura camerale del 
concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore. 
 
Documentazione ulteriore per i soggetti associati  
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti  
–  copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata; 
–  dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di 
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
–  copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 
designato quale capofila; 
–  dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti  
–  dichiarazione resa da ciascun concorrente, attestante:  
a.  a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b.  l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del codice conferendo mandato 
collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto 
in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 
c.  le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza e soggettività giuridica 
–  copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza 
della rete; 
–  dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 



 

–  dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete. 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
–  copia del contratto di rete; 
–  copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 
–  dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.  
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se 
l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del 
raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo 
In caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  
–  copia del contratto di rete; 
–  copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; 
–  dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
In caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  
–  copia del contratto di rete 
–  dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti:  
a.  a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b.  l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 
c.  le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 
19. CONTENUTO DELL’ OFFERTA TECNICA  
L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta professionale (curriculum, 
nomine professionali, titoli professionali) nella Piattaforma secondo le modalità delle “Istruzioni 
operative per accedere alla Piattaforma e regole tecniche per l’utilizzo della stessa”, a pena di 
inammissibilità dell’offerta.  
L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime 
stabilite nei documenti di gara, nel rispetto del principio di equivalenza.  
L’offerta è firmata secondo le modalità previste al precedente punto e deve contenere, a pena di 
esclusione, una relazione esplicativa degli elementi di valutazione indicati al punto 22 del Disciplinare 
di gara.  
La relazione deve essere composta complessivamente da un massimo da 50 cartelle in formato A4 (font 



 

calibri, corpo 12, margini top, bottom, left, right 2.5 cm, interlinea 1.5, giustificato). Per cartella si 
intende una singola facciata.  
 
Oltre a quanto sopra indicato per ogni singolo criterio, la valutazione della commissione giudicatrice 
terrà conto di quanto segue:  

a) chiarezza e sintesi nella formulazione della documentazione proposta;  
b) realismo della proposta formulata;  
c) precisione ed esaustività delle indicazioni fornite.  

 
20.CONTENUTO DELL’OFFERTA ECONOMICA  

L’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nell’offerta economica a sezione: 

a) l’indicazione del ribasso percentuale unico, da applicare sull’importo soggetto a sconto che 
sarà definito su ciascun singolo affidamento che l’Amministrazione intenderà affidare al 
professionista nel corso della durata dell’accordo quadro, inserendolo nell’apposito campo 
“Percentuale di sconto”; 

b) la dichiarazione d’offerta, firmata digitalmente e predisposta secondo il modello allegato alla 
presente lettera di invito 

In caso di discordanza prevale il ribasso indicato in lettere nella dichiarazione di offerta economica 
predisposta su modello della Stazione appaltante. 

 
21.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 del D. Lgs. 36/2023. 

Non saranno ammesse offerte che prevedano un importo pari o superiore all’importo posto a base di 
gara, parziali, condizionate, non sottoscritte digitalmente, indeterminate o tra loro alternative. 

La Stazione appaltante si riserva di procedere con l’aggiudicazione dell'appalto in presenza di 
una sola offerta ritenuta valida. 

La Stazione appaltante si riserva la facoltà prevista dall’art. 108, comma 10, del Codice di decidere di 
non procedere all’aggiudicazione del servizio, se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto o per nuove determinazioni della stazione appaltante non prevedibili 
al momento dell'indizione della gara.  

Nelle predette ipotesi, i concorrenti risultati primi in graduatoria non avranno nulla a pretendere per la 
mancata aggiudicazione. 
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in base ai seguenti punteggi  



 

 PUNTEGGIO 
MASSIMO 

Offerta tecnica 80 punti 

Offerta economica 20 punti 

TOTALE 100 

22. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
La valutazione dell’Offerta tecnica è effettuata dalla Commissione giudicatrice sulla base dei seguenti 
criteri e pesi: 
 DESCRIZIONE PUNTEGGIO MASSIMO 

ATTRIBUIBILE 
A) Comprovata esperienza professionale in 

attività simili a quella oggetto del presente 
incarico e di rilevanza analoga per 
consistenza, natura delle problematiche e 
autorevolezza della committenza, 
documentata dall'espletamento negli ultimi 
dieci anni di n.3 incarichi di supporto al 
RUP in fase di affidamento e/o di 
esecuzione. 

30 
 

B Modalità di esecuzione dell'incarico 
oggetto della presente gara con riguardo 
all’articolazione temporale delle varie fasi 
evidenziando, fra l'altro, le modalità di 
interazione/integrazione/coordinamento 
con la committenza. Modello 
organizzativo e risorse umane e 
strumentali a disposizione per lo 
svolgimento del servizio. 

40 

C Possesso della certificazione di qualità 
ISO 9001:2015 per attività di supporto al 
RUP 

10 

 

22.1 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 
Secondo quanto previsto dalle Linee guida ANAC, per ogni sub criterio i componenti della 
commissione procedono all’assegnazione diretta dei coefficienti variabili tra 0 e 1 sulla base della 
qualità tecnica e funzionale delle offerte, delle peculiarità delle soluzioni tecniche e modalità 



 

operative adottate, nonché degli obiettivi che si intendono perseguire, come di seguito indicato: 

 

ottimo  1,00  

distinto  0,80  

buono  0,60  

discreto  0,40  

sufficiente  0,20  

mediocre  0,10  

insufficiente  0,00  

 
I coefficienti di qualità, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun sub criterio avente natura 
qualitativa, sono determinati effettuando la media dei coefficienti che ogni componente della 
Commissione ha attribuito alle proposte dei concorrenti su ciascun sub criterio. 
Ogni singolo commissario può assegnare punteggi intermedi rispetto a quelli previsti nella tabella di 
qualità soprariportata.  
Una volta che ciascun commissario ha attribuito il coefficiente a ciascun concorrente per ogni sub 
criterio, viene calcolata la media dei coefficienti attribuiti, viene attribuito il valore 1 al coefficiente 
più elevato e vengono di conseguenza riparametrati tutti gli altri coefficienti. È esclusa la seconda 
riparametrazione. 
La migliore offerta è quella del concorrente che consegue la somma maggiore dei punteggi, ottenuti 
moltiplicando, per ogni sub criterio di valutazione, il punteggio del criterio per il relativo coefficiente 
di qualità. 
Non è prevista riparametrazione sul punteggio tecnico complessivo 
La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti, procederà, in relazione a ciascuna offerta, 
all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il metodo aggregativo compensatore, 
di cui alle linee guida dell’ANAC n. 2, par. VI, n.1. Il punteggio è dato dalla seguente formula: 

 

Pi = Cai x Pa + Cbi x Pb+….. Cni x Pn 

dove 

Pi = punteggio concorrente i 



 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i 

Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i 

Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i 

Pa = peso criterio di valutazione a 

Pb = peso criterio di valutazione b 

Pn = peso criterio di valutazione n 

 
Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi tabellari, già espressi in valore 
assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente. 
Il punteggio verrà assegnato con il metodo dell’interpolazione lineare secondo quanto stabilito dalle 
Linee Guida ANAC. 
 

22.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA  

L’offerta economica deve essere redatta mediante ribasso percentuale unico da applicare 
sull’importo soggetto a sconto che sarà definito su ciascun singolo affidamento che 
l’Amministrazione intenderà affidare al professionista nel corso della durata dell’accordo 
quadro. L’assegnazione dei coefficienti da applicare all’offerta economica sarà effettuata 
mediante la seguente formula: 

V(a)j = [R(a) / Rmax]α 

dove: 

R(a) = valore di ribasso offerto dal concorrente (a) in relazione all’elemento j-esimo 

Rmax = valore di ribasso dell’offerta più conveniente 

α = Esponente correttivo pari a 0,3 

 
23. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA
 DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 12.12.2024 alle ore 10,00 e si terrà in modalità 
virtuale come previsto dalla piattaforma Empulia. 
Tale seduta, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e 



 

negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC prima della data fissata. 
Parimenti le successive sedute saranno comunicate ai concorrenti a mezzo PEC almeno tre giorni 
prima della data fissata. 
La Stazione Appaltante, per ragioni di semplificazione e accelerazione per la presente 
procedura di gara, ha determinato di avvalersi della facoltà di inversione procedimentale 
prevista dall’art. 107 comma 3 del D. Lgs. 36/2023, ai sensi del quale le offerte tecniche, ed 
economiche, vengono esaminate prima della verifica dell’idoneità degli offerenti, procedendo 
all’istruttoria della documentazione amministrativa prodotta dal primo soggetto risultante 
dalla graduatoria complessiva (primo classificato). 
Il Seggio di gara, alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, procede 
all’acquisizione delle offerte pervenute tramite la Piattaforma. 
Il Seggio di gara, all’uopo nominato, nella prima seduta redige apposito verbale prendendo atto del 
numero degli operatori partecipanti. 
 Il verbale è propedeutico alla designazione dei componenti della Commissione Giudicatrice e 
all’avvio di lavori della Commissione stessa. 
La Commissione Giudicatrice esamina le offerte tecniche ed economiche (c.d. “inversione 
procedimentale”) prima della verifica della documentazione amministrativa da parte del Seggio di 
gara ovvero dalla Commissione di gara laddove fosse delegata a tal fine. 
La Commissione giudicatrice, in seduta virtuale, procede all’apertura della busta virtuale “offerta 
tecnica”. 
In una o più sedute riservate la Commissione procede all’esame e alla valutazione delle offerte 
tecniche, secondo i criteri e modalità di cui al presente disciplinare. 
A seguito di conclusione della fase di valutazione dell’offerta tecnica, in seduta virtuale, la 
Commissione darà contezza dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche; quindi, aprirà le 
buste contenenti le offerte economiche dei concorrenti. 
Data lettura delle singole offerte, la Commissione procederà ad assegnare il punteggio secondo le 
indicazioni contenute nel presente disciplinare. 
La Commissione procede, poi, alla definizione della graduatoria complessiva, sommando i punteggi 
relativi all’offerta economica a quelli già assegnati all’offerta tecnica. All’esito delle operazioni di 
cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria, trasmettendola al Seggio di gara 
per il proseguo di competenza laddove la Commissione di gara non fosse delegata a svolgere le 
attività del seggio di gara. 
Successivamente alla trasmissione della graduatoria da parte della Commissione giudicatrice, il 
Seggio di gara, in seduta virtuale: 
• esamina la documentazione amministrativa del concorrente 1° in graduatoria, onde verificare la 

conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 



 

• se del caso, attiva la procedura di soccorso istruttorio, da applicarsi secondo le disposizioni 
dell’art. 101 del D. Lgs. 36/2023; 

• esclude dalla gara il concorrente che non ha presentato la documentazione richiesta o l’ha 
presentata in modo non conforme; 

• redige apposito verbale relativo alle attività svolte. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 
Commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP i casi di esclusione da disporre. 
La graduatoria rimarrà cristallizzata per qualsivoglia evento successivo per invarianza della media e 
della consequenziale soglia di aggiudicazione. L’eventuale scorrimento della graduatoria seguirà nel 
caso di esito negativo dell’esame della documentazione del concorrente 1° in graduatoria. 
La Stazione Appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della 
procedura, di presentare i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per 
assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
 
24. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 (tre) membri, esperti nello specifico settore cui 
si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 
nomina ai sensi dell’art. 93, comma 5, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento 
dell’incarico, apposita dichiarazione. 
La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito 
istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”. 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 
concorrenti, può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle 
comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale. 
Il RUP, se ritenuto necessario, si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della 
verifica dell’anomalia delle offerte. 
 
25. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

La Stazione appaltante, relativamente al criterio adottato per la determinazione dell’offerta anomala, 
prevede che l’offerta è da ritenersi sospetta di anomalia quando: sia il punteggio attribuito all’offerta 
tecnica, sia il punteggio attribuito all’offerta economica superano il punteggio complessivo di 9/10 
ciascuna. 

Nell'ipotesi in cui l'offerta del miglior offerente risulti anomala il Presidente della Commissione di 
gara chiude la seduta e ne dà comunicazione al RUP, il quale procederà a richiedere le necessarie 
spiegazioni. 



 

A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 
l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine 
perentorio per il riscontro. 

Il RUP esamina e valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. 

Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive 
offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante 
procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Dell'esito di tale verifica verrà data comunicazione diretta a tutti i concorrenti a mezzo p.e.c. sulla 
piattaforma telematica. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 
complesso, inaffidabili. 

 
26. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 
presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si 
procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. 
Successivamente si procede a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle verifiche nei termini 
sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra 
detti, scorrendo la graduatoria. 
L’accordo quadro è stipulato ai sensi dell’art. 18, c. 3, lett. b), D. Lgs. 36/2023 entro 60 giorni 
dall’aggiudicazione, come previsto dall’articolo 18, comma 2, del Codice. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88, comma 4 bis, 89 e 92, 
comma 3, del D. Lgs. n. 159/2011 e s.m. e dell’art. 3 del D.L. 16 luglio 2020 n. 76, convertito in 
Legge n. 120/2020. 
 
A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto può 
essere differita purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso. 
All’atto della stipulazione del contratto di accordo quadro, l’aggiudicatario deve presentare la 
garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste 
dall’articolo 117 del Codice. 
All’atto della stipulazione del contratto di accordo quadro, l’aggiudicatario trasmette alla stazione 
appaltante copia autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 445/2000 della polizza di responsabilità 



 

civile professionale con relativa appendice, nonché la polizza ai fini della copertura della 
responsabilità civile verso i propri prestatori di lavoro e parasubordinati (RCO) aziendale. 
Ogni successiva variazione alla citata polizza deve essere comunicata alla stazione appaltante ai sensi 
dell’art. 5 del D.P.R. 7 agosto 2012 n. 137. 
La polizza si estende anche alla copertura dei danni causati da collaboratori, dipendenti e praticanti. 
La polizza delle associazioni di professionisti prevede espressamente la copertura assicurativa anche 
degli associati e dei consulenti. 
Qualora l’aggiudicatario sia una società, trasmette la polizza di assicurazione di cui all’art. 1, comma 
148 della L. 4 agosto 2017 n. 124. 
Il contratto è stipulato mediante scrittura privata ai sensi dell’articolo 18 del Codice. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
In caso di interpello a seguito di risoluzione/recesso del contratto in corso di esecuzione, il nuovo 
affidamento avviene alle condizioni proposte dall’operatore economico interpellato, ai sensi dell’art. 
124 comma 2 del Codice. 
 
 
 
27. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 
legge 13 agosto 2010, n. 136. 
L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con 
l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 
− ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 
nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative 
ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere 
sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. 
L'omessa, tardiva o 
incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, 
l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 
all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. 
In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 
verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 



 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 
eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi 
dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per 
il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

28. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente Foro di Trani, rimanendo 
espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 
 
29. ALTRE NORME DISCIPLINANTI LA PROCEDURA ED IL CONTRATTO 

Le offerte saranno aperte, secondo la procedura telematica, in seduta pubblica nel giorno e nel luogo 
che sarà comunicato secondo le forme previste dalla legge. Potranno assistervi i legali rappresentanti 
delle imprese partecipanti, ovvero altri soggetti muniti di regolare delega resa nelle forme di legge. In 
tale seduta pubblica si procederà al preliminare accertamento della validità delle offerte pervenute e 
conseguentemente all’apertura dell’offerta economica di ciascun concorrente che abbia presentato 
offerta valida e si determinerà la graduatoria finale con l’individuazione dell’offerta aggiudicataria; 

• il RUP provvederà di conseguenza all’accertamento della validità dei documenti contenuti nella 
sezione amministrativa per la verifica dei requisiti di partecipazione alla procedura aperta ed 
alle operazioni finalizzate alla ammissione o all’esclusione motivata del concorrente risultato 
aggiudicatario; 

• La partecipazione alla presente procedura aperta telematica non vincola in alcun modo la 
Stazione Appaltante, che si riserva la facoltà insindacabile di non aggiudicare il contratto di che 
trattasi. 

• La documentazione di gara, in caso di riunione di concorrenti, deve essere prodotta per tutte le 
imprese associate, con l’osservanza di quanto previsto per le singole fattispecie dalla legge e dal 
presente disciplinare; in caso di consorzio i certificati in questione devono essere presentati sia 
dal consorzio che dal consorziato per il quale il consorzio stesso concorre. 

• Ferma restando la validità a tutti gli effetti di Legge delle dichiarazioni sostitutive prodotte in 
sede di gara dalle concorrenti, la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 43 del D.P.R. n. 
445/2000, si riserva di acquisire/verificare:  

- il certificato di iscrizione alla Camera di Commercio con tutte le notizie utili disponibili presso 
l’Ufficio Registro delle Imprese relative anche, all’assenza di procedure concorsuali ed 
all’iscrizione in appositi Albi;  

- il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) per tutte le posizioni contributive ed 
assicurative dichiarate in sede di gara;  

- il certificato dei “carichi pendenti” risultanti al sistema informativo dell’Anagrafe Tributaria” 
rilasciato dalla competente Agenzia delle Entrate;  



 

- i certificati integrali del casellario giudiziale, riferiti ai soggetti di cui all’art. 94, co. 3, del D. 
Lgs. n. 36/2023;  

- il certificato rilasciato dal Servizio all’Impiego della Provincia competente per il territorio nel 
quale l’Impresa ha sede legale, qualora le concorrenti abbiano dichiarato di essere tenute ad 
ottemperare all’assolvimento degli obblighi previsti dalla Legge n. 68/1999. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avviene, ai sensi della delibera attuativa dell’Autorità Nazionale Anticorruzione n. 
464/2022, attraverso l’utilizzo della Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici, resa disponibile 
dall’Autorità. Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente 
registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul portale FVOE secondo le istruzioni ivi contenute. 
Si precisa che qualora non risultasse possibile (per ragioni tecniche) e/o obbligatorio (in base alla 
normativa vigente al momento delle verifiche) procedere attraverso il citato sistema, alla verifica di 
tutti i requisiti o di parte di essi si potrà procedere anche d’ufficio secondo le procedure tradizionali; 
Si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché idonea in relazione 
all’oggetto del contratto e previa valutazione della convenienza e congruità della stessa. Ai sensi 
dell’art. 108, co. 10, del D. Lgs. n. 36/2023 (e ss. mm. e ii.) la stazione appaltante può decidere di non 
procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 
contratto. 
Nel caso di offerte uguali, si procederà alla aggiudicazione a norma dell’art. 77, co. 2, del R.D. 23 
maggio 1924, n. 827 (e ss. mm. e ii.). 
La stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, di revocare il presente disciplinare 
ovvero di non procedere all’affidamento dei servizi per motivi di pubblico interesse; in tali casi le 
imprese concorrenti non potranno vantare diritti o pretese alcuni, né per il fatto di avere presentato 
offerta né per effetto del mancato affidamento. 
Qualora, a seguito delle verifiche, dovesse risultare che l’aggiudicatario non è in possesso dei requisiti 
richiesti per la partecipazione alla gara ovvero non rispetti gli adempimenti previsti a suo carico prima 
della stipula del contratto, lo stesso decadrà dall’aggiudicazione che fino a tale momento deve 
intendersi sottoposta a condizione risolutiva espressa, fatto salvo il risarcimento del danno. Si 
rammenta che la non veridicità delle dichiarazioni rese in sede di gara, accertata in sede di verifica, 
comporta per il dichiarante non solo la decadenza immediata dei benefici eventualmente ottenuti sulla 
base della dichiarazione falsa, ma anche l’applicazione delle sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 
del D.P.R. n. 445/2000 (e ss. mm. e ii.).  
Si avverte che l’efficacia della gara e della conseguente aggiudicazione è subordinata all’esecutività di 
tutti gli atti preordinati alla stessa. 
Nel caso che, per il mancato verificarsi della condizione di cui sopra, non si potesse dar luogo 
all’aggiudicazione, nulla sarà dovuto alle Ditte partecipanti o a quella vincitrice. 
L’organo preposto alla valutazione delle offerte predispone la proposta di aggiudicazione alla migliore 
offerta non anomala. L’organo competente a disporre l’aggiudicazione esamina la proposta, e, se la 



 

ritiene legittima e conforme all’interesse pubblico, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo 
all’offerente, dispone l’aggiudicazione, che è immediatamente efficace. 
Ogni comunicazione afferente alla presente procedura sarà inoltrata mediante la piattaforma 
EmPULIA.  
L’offerente è vincolato alla propria offerta per almeno 180 (centottanta) giorni dalla data di 
presentazione.  
Sono a carico del concorrente aggiudicatario della procedura aperta telematica tutte le spese inerenti e 
conseguenti al contratto (fotocopie, spese di bollo, diritti di segreteria, di copia e di scritturazione, 
registrazione fiscale del contratto, spese per la presentazione del contratto alla registrazione e 
quant’altro) nonché quelle preliminari al contratto stesso (atti di gara, copie verbale di gara, eventuali 
spese di bollo e quant’altro). Il concorrente aggiudicatario dovrà provvedere alla costituzione del 
deposito delle spese contrattuali, il cui importo verrà determinato dal competente ufficio, prima della 
stipula del contratto stesso, con l’osservanza delle modalità che saranno precisate.  
Dopo l’aggiudicazione e prima della stipula del contratto, pena la decadenza dall’aggiudicazione, la 
Ditta aggiudicataria deve presentare tutti i documenti necessari alla stipula del contratto, nei tempi 
(comunque non superiori a 10 giorni) e secondo le modalità richieste dal competente organo della 
stazione appaltante; in particolare la Ditta dovrà: 
 fornire la prova documentale di tutti i requisiti previsti per la partecipazione alla presente gara, 
per quanto di sua competenza; 
 presentare la garanzia definitiva con le modalità di cui al disciplinare di gara al Capitolato 
speciale di appalto e all’art. 117 del D. Lgs. n. 36/2023 (e ss. mm. e ii.); 
 presentare le polizze assicurative di cui al Capitolato speciale d’appalto; 
 nel caso di aggiudicazione ad ATI (non costituite): presentare la scrittura privata autenticata di 
cui all’art. 68 del D. Lgs. n. 36/2023 (e ss. mm. e ii.); 
 firmare il contratto nel giorno e nell’ora che verranno resi noti con comunicazione scritta, con 
avvertenza che, in caso contrario, la stazione appaltante potrà procedere alla dichiarazione di decadenza 
dall’aggiudicazione, all’escussione della garanzia provvisoria e all’affidamento dei lavori al 
concorrente che segue in graduatoria. 
 
 
 
30.ACCESSO AGLI ATTI 
 
L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei 
dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto 
dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi. Gli atti, i dati e le informazioni di gara sono resi disponibili ai partecipanti alla 
procedura secondo le modalità indicate all’articolo 36 del codice. 



 

Nel caso in cui l’operatore economico presenti un’offerta contenente parti omissate, nella 
comunicazione dell’aggiudicazione la stazione appaltante dà atto delle decisioni assunte sulle richieste 
di oscuramento. Nel caso di rigetto della richiesta di oscuramento, prima del decorso del termine per 
l’impugnazione della decisione previsto all’articolo 36, comma 4, del codice, la stazione appaltante 
rende disponibile la documentazione omettendo le parti di cui è stato chiesto l’oscuramento. Decorso 
inutilmente il termine per l’impugnazione della decisione, è resa disponibile dell’offerta comprensiva 
delle parti ritenute non oscurabili. 
In caso di ricorso all’inversione procedimentale gli atti della procedura sono messi a disposizione con 
le modalità suindicate, avvertendo che la documentazione amministrativa non ha formato oggetto di 
valutazione da parte della stazione appaltante. 
 
 
31. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le finalità 
di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi di legge 
disciplinati dal D. Lgs. n.50/2016. Si informa, altresì, che i diritti dell’interessato sono: diritto di revoca 
al consenso del trattamento dei dati personali (art. 7 comma 3 RGDP); diritto di ottenere l’accesso ai 
dati personali ed alle informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 RGDP); diritto alla 
cancellazione (Art.17 RGDP); diritto di limitazione del trattamento (art. 18 RGDP); diritto alla 
portabilità dei dati personali (art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione (art. 21 RGDP). Tali diritti 
possono essere esercitati inviando una comunicazione al Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) 
tramite e-mail: dpo@ametspa.it 
Il titolare del trattamento è Amet S.p.A. 
 
Trani, 30.10.2024 
 

Il Responsabile Unico del Progetto 
ing. Albino Mazzone 
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